Zoznam platnych internych noriem k 29.02.2012

Urad prace soc. veci a rodiny Trencin

rok 2004

C.IN Nizov

6. Predkladanie dochadzky

C.IN Nizov

1. Metodicky pokyn — Spisovy poriadok

rok 2005

C.IN N4zov

2. Premiestiiovanie dlhodobo hmotného majetku a majetku v operativnej evidencii

3. Zabezpe&ovanie proti vstupu nepovolanych osob do priestorov UPSVaR a do priestorov

d’alich organizacii umiestnenych v budove M.R. Stefanika 20 TN

~

Zabezpedenie prechodu UPSVaR TN na WinAsu (administrativny systém uradu) od
01.06.2005

éis]o Nazov IN
IN

001 Zasady prace s internymi normami v pésobnosti UPSVaR TN

008 Stattit komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé upustenie od vymahania pohl'adavok $tatu

spravovanych UPSVaR TN

rok 2006

Cislo Nazov IN

IN

014 Prikaz riaditel’a o zrazkach zo mzdy

015 Prikaz riaditela UPSVaR Trenéin k odovzdavaniu Vykazov odpracovanych zmien, resp.
Evidencie dochadzky

019 Vymahanie pohl'adavok statu, vzniknutych v soc.oblasti, tradmi PSVaR v cudzine

020 Dodrziavanie uznesenia ¢. 56/2006 A.2. porady vedenia MPSVaR zo dial8.7.2006

033 Nakladanie s nehnuteI'nym a hnute'nym majetkom Statu




rok 2007

(vjislo Nazov

IN

001 Prikaz riaditePa UPSVaR TN o vydavani stravnych listkov a odovzdavani vyplatnych pasok

018 Cerpanie dovolenky na zotavenie v roku 2007

019 Ochrana nefaj¢iarov na pracoviskach v posobnosti Uradu PSVR Trenéin

021 Prikaz riaditela UPSVR Trenéin na vymenovanie zastupcov zamestnancov pre bezpeénost’

024 Pouzivanie benzinovych motorovych strojov na UPSVaR TN

026 Prikaz riaditela UPSVR Trenéin na zriadenie ttvaru krizového riadenia v podmienkach
UPSVR TN

030 Prikaz riaditel’a na zamedzenie vzniku pohl'addvok

037 Pouzivanie mobilnych telefonov v DeD TN kraja

041 Smernica pre zriadenie a vymedzenie tiloh $kodovej komisie Uradu PSVR

043 Zriadenie Skodovej komisie na prerokuvanie §kod sposobenymi §tat.zamestnancami
a zamestnancami vykonavajucimi prace vo verejnom zaujme na UPSVR TN

046 Zriadenie utvaru krizového riadenia v podmienkach UPSVR TN

049 Bezpecnostny projekt na ochranu osobnych udajov

051 Prikaz riadite’a UPSVaR TN k &erpaniu dovolenky na zotavenie v roku 2007

052 Zasady pre obeh tétovnych dokladov na UPSVaR v Trenéine

053 Sprava pohl'adavok, ktoré vznikli v socialnej oblasti

055 Prikaz riaditela UPSVaR v TN na zriadenie komisie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci

061 Prikaz riadite’a UPSVaR TN k &erpaniu dovolenky na zotavenie dta 31.12.2007

rok 2008

Cislo Nazov

IN

004 Prikaz riaditela UPSVaR TN k &erpaniu dovolenky na zotavenie v roku 2008

006 Prikaz riaditela o menovani ¢lenov odbornej poradnej komisie v ramci internej pripravy na
zalatie prevadzkovania alebo vykonavania samostatne zarobkovej ¢innosti v zmysle § 49,
zakona o sluzbach zamestnanosti v pdsobnosti UPSVR Trenéin

007 Poskytovanie cestovnych nahrad na UPSVR v Trenéine

008 Zasady pre obeh Gétovnych dokladov na UPSVR Trenéin

009 Prikaz riaditel'a 0 menovani ¢lenov odbornej poradnej komisie v ramci internej pripravy na
zacatie prevadzkovania alebo vykonavania samostatnej zarobkovej ¢innosti v zmysle § 57
zdkona o sluzbach zamestnanosti v pdsobnosti UPSVR Trenéin

011 Zrusenie internych noriem v pésobnosti UPSVR Trenéin, ktoré z hl'adiska Gasového stratili
k 31.12.2007 aktualnost’ alebo platnost’

014 Zabezpecenie prepravy penaznych prostriedkov v hotovosti a cenin

016 Poskytovanie cestovnych nahrad na UPSVR Trenéin

019 Zasady pre obeh uétovnych dokladov na UPSVR Trenéin

020 Stattit Komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé upustenie od vymahania pohl'adavok $tatu
spravovanych UPSVR Trenéin

025 Smernica o spdsobe vyrozumenia UPSVR TN

029 Smernica na zabezpeéenie funkéného systému vniitornej kontroly v podmienkach UPSVR
Trencin




030 Smernica na zabezpecenie aplikacie zdkona NR SR €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
v podmienkach UPSVR Trenéin

031 Metodika &innosti Krizového §tabu UPSVR v Trenéine

032 Prikaz na Cerpanie dovolenky na zotavenie diia 31.12.2008

033 Pouzivanie mobilnych telefonov na UPSVR Trenéin

034 Vyberové konanie na obsadenie volného §tatnozamestnaneckého miesta na UPSVR
v TrenCine

035 Vyberové konanie na miesta riaditelov DeD podl'a zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace
VO verejnom zaujme.

rok 2009

Cislo Nazov

IN

006 Vedenie operativnej evidencie majetku, sposoby odpisovania a nakladania sa majetkom Statu
v sprave UPSVR TN

007 Zabezpecenie sucinnosti s MsP v Dubnici nad Vahom v pripade aktivovania poplasného
systému v budove na ul. Bratislavska ¢. 380 v Dubnici nad Vdhom

011 Registratirny poriadok na spravu registratiry automatizovanym sposobom

018 Vedenie operativnej evidencie majetku, spdsoby odpisovania a nakladania s majetkom $tatu
v sprave Uradu PSVR Trenéin

020 Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami na reprezenta¢né ucely

021 Zasady pre obeh tétovnych dokladov na UPSVR Trenéin

022 Poskytovanie cestovnych nahrad na UPSVR Trenéin

023 Statat Komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé upustenie od vymahania pohladavok $tatu
spravovanych Uradom PSVR Trenéin

032 Vyberové konanie na obsadenie vol'ného Statnozamestnaneckého miesta vediceho §tatneho
zamestnanca

035 Sluzobny predpis UPSVR Trenéin o podrobnostiach o poskytovani priplatku za riadenie

036 Sluzobny predpis UPSVR Trenéin o podrobnostiach o rozsahu, obsahu a formach
adaptacného vzdelavania a o podrobnostiach o formach prehlbovania kvalifikacie
a o poskytovani a ¢erpani sluzobnych dni.

037 Sluzobny predpis UPSVR Tren¢in o podmienkach vykonu sluzobnej pohotovosti a o ndhrade
za neaktivnu Cast’ sluZobnej pohotovosti

038 Sluzobny predpis UPSVR Trenéin o podrobnostiach o poskytovani ndhrady za pohotovost’ pri
zabezpecovani opatreni pre obdobie krizovej situdcie

039 Vyber na obsadenie vol'ného §tatnozamestnaneckého miesta na UPSVR Trenéin

041 Prikaz riadite’a UPSVR Trenéin k erpaniu dovolenky na zotavenie dia 31.12.2009

042 Zruenie internych noriem v posobnosti UPSVR Trenéin, ktoré z hl'adiska ¢asového stratili
k 31.12.2009 aktuélnost’ a platnost’




rok 2010

Cislo IN Nizov
6 Vedenie operativnej evidencie majetku, sposoby odpisovania a nakladania s majetkom Statu
v sprave UPSVaR Trencin
7 Statiit a rokovaci poriadok vyberovej komisie
13 Zasady na vybavovanie staznosti a peticii v posobnosti UPSVaR Trenéin
Prevadzkovo-organiza¢na smernica na vykon informacnej a straznej sluzby v budove
14 . x:
UPSVaR Trencin
21 Prikaz riadite’a UPSVaR Trenéin k erpaniu dovolenky na zotavenie diia 31.12.2010
75 Prikaz riaditela UPSVaR Tren¢in k tprave ﬁradny’zch dni, tradnych hodin a k uplatiiovaniu
pruzného pracovného ¢asu na UPSVaR Trencin
rok 2011
Cislo IN Nazov
Sluzobny predpis Uradu préace, socialnych veci a rodiny Trenéin o podrobnostiach o
1 poskytovani ndhrady za pohotovost pri zabezpecovani opatreni pre obdobie krizovej
situdcie
6 Zasady pre tvorbu a pouZitie socialneho fondu Uradu préce, socialnych veci a rodiny
Tren€in na rok 2011
7 Komplexny program tspor pre rok 2011
? Aplikacia zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v podmienkach Uradu prace, socidlnych veci a rodiny Tren¢in
Aplikacia zdkona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
9 zakonov v zneni neskorsich predpisov v podmienkach Uradu préace, socialnych veci a rodiny
Trencin
14 Prikaz riaditel’a Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin k ¢erpaniu dovolenky na
zotavenie v roku 2011
15 Poskytovanie cestovnych nahrad na Urade prace, socialnych veci a rodiny Trenéin
16 Prevadzkovo- organiza¢na smernica na vykon informacnej a straznej sluzby v budove
UPSVaR Trencin, ul. M.R. Stefanika 20
17 Pouzivanie telefonnych liniek, mobilnych telefénov a mobilného internetu na Urade prace,
socidlnych veci a rodiny Trencin
18 Organizacny poriadok
20 Poskytovanie cestovnych nahrad na Urade prace, socialnych veci a rodiny Trenéin
71 Pouzivanie telefonnych liniek, mobilnych telefénov a mobilného internetu na Urade prace,
socidlnych veci a rodiny Trencin
73 Poskytovanie priplatku za vedenie sluzobného motorového vozidla a za starostlivost’ o
sluzobné motorové vozidlo
24 "Zasady pre spravovanie pohl'adavok §tatu Uradom prace, socidlnych veci a rodiny Trené¢in"
2% Pouzivanie telefonnych liniek, mobilnych telefénov a mobilného internetu na Urade prace,
socidlnych veci a rodiny Trencin
27 Prikaz riaditel’a Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin na zriadenie vyrad’ovacej,
likvidacnej a zarad’'ovacej komisie
28 Pouzivanie osobnych motorovych vozidiel na Urade prace, socidlnych veci a rodiny Trenéin
29 Pouzivanie telefonnych liniek, mobilnych telefonov a mobilného internetu na Urade prace,

socidlnych veci a rodiny Tren¢in




30 Poskytovanie cestovnych nahrad na Urade prace, socialnych veci a rodiny Trenéin
31 Koncepcia politiky bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praci Uradu préce, socialnych veci a
rodiny
32 Sluzobny poriadok Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin
33 Pracovny poriadok Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin
34 Zriadenie Komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé upustenie od vymahania pohl'addvok
Statu spravovanych Uradom prace, socidlnych veci a rodiny Trencin
Prikaz riaditel’a Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin k ¢erpaniu dovolenky na
35 s
zotavenie dna 30.12.2011
36 Prikaz riaditel’a Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin na vykonanie inventarizacie
majetku, pohladavok a zaviazkov ku ditu 31.12.2011
37 Zasady pre tvorbu a pouZitie socialneho fondu Uradu préce, socialnych veci a rodiny
Trencin na rok 2011
rok 2012
CIIIS\IIO Nazov
1 Prikaz riaditel’a Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin na zaradenie zamestnancov
Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenc¢in do sluzobnej pohotovosti
2 Organizacny poriadok
3 Pouzivanie osobnych motorovych vozidiel na Urade prace, socialnych veci a rodiny Tren&in
4 Prikaz riaditel'a Uradu prace, socialnych veci a rodiny Trenéin k ¢erpaniu dovolenky na
zotavenie v roku 2012
6 Organizacny poriadok
7 Prikaz riaditel’a o zriadeni Komisie na vykonanie inventarizacie pokladne v zmysle § 29 ods.
3, zakona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve
Prikaz riaditel’a na zriadenie Skodovej komisie na preroktivanie $kod spdsobenymi §tatnymi
8 zamestnancami a zamestnancami vykonavajicimi prace vo verejnom zaujme na Urade prace,
socialnych veci a rodiny




