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Zoznam platných interných noriem k 29.02.2012 
Úrad práce soc. vecí a rodiny Trenčín 

 
 
 
rok 2004 
 
Č. I# #ázov 
6. Predkladanie dochádzky 
 
 
Č. I# #ázov 
1. Metodický pokyn – Spisový poriadok 
 
 
rok 2005 
 
Č. I# #ázov 
2. Premiestňovanie dlhodobo hmotného majetku a majetku v operatívnej evidencii  
3. Zabezpečovanie proti vstupu nepovolaných osôb do priestorov ÚPSVaR a do priestorov 

ďalších organizácií umiestnených v budove M.R. Štefánika 20 TN  
7. Zabezpečenie prechodu ÚPSVaR TN na WinAsu (administratívny systém úradu) od 

01.06.2005 
 
 
Číslo 

I# 
#ázov I# 

001 Zásady práce s internými normami v pôsobnosti ÚPSVaR TN 
008 Štatút komisie pre posudzovanie návrhov na trvalé upustenie od vymáhania pohľadávok štátu 

spravovaných ÚPSVaR TN 
 
 
rok  2006   
 
Číslo 

I# 
#ázov I# 

014 Príkaz riaditeľa o zrážkach zo mzdy 
015 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR Trenčín k odovzdávaniu Výkazov odpracovaných zmien, resp. 

Evidencie dochádzky 
019 Vymáhanie pohľadávok štátu, vzniknutých v soc.oblasti, úradmi PSVaR v cudzine 
020 Dodržiavanie uznesenia č. 56/2006 A.2. porady vedenia MPSVaR zo dňa18.7.2006 
033 Nakladanie s nehnuteľným a hnuteľným majetkom štátu 
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rok 2007 
 
Číslo 
I# 

#ázov  

001 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR TN o vydávaní stravných lístkov a odovzdávaní výplatných pások 
018 Čerpanie dovolenky na zotavenie v roku 2007 
019 Ochrana nefajčiarov na pracoviskách v pôsobnosti Úradu PSVR Trenčín 
021 Príkaz riaditeľa ÚPSVR Trenčín na vymenovanie zástupcov zamestnancov pre bezpečnosť 
024 Používanie benzínových motorových strojov na ÚPSVaR TN 
026 Príkaz riaditeľa ÚPSVR Trenčín na zriadenie útvaru krízového riadenia v podmienkach 

ÚPSVR TN 
030 Príkaz riaditeľa na zamedzenie vzniku pohľadávok 
037 Používanie mobilných telefónov v DeD TN kraja 
041 Smernica pre zriadenie a vymedzenie úloh škodovej komisie Úradu PSVR 
043 Zriadenie škodovej komisie na prerokúvanie škôd spôsobenými štát.zamestnancami 

a zamestnancami vykonavajucimi práce vo verejnom záujme na ÚPSVR TN 
046 Zriadenie útvaru krízového riadenia v podmienkach ÚPSVR TN 
049 Bezpečnostný projekt na ochranu osobných údajov 
051 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR TN k čerpaniu dovolenky na zotavenie v roku 2007 
052 Zásady pre obeh účtovných dokladov na ÚPSVaR v Trenčíne 
053 Správa pohľadávok, ktoré vznikli v sociálnej oblasti 
055 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR v TN na zriadenie komisie bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci 
061 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR TN k čerpaniu dovolenky na zotavenie dňa 31.12.2007 
 
 
rok 2008 
 

 
Číslo 

I# 

 
#ázov  

004 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR TN k čerpaniu dovolenky na zotavenie v roku 2008 
006 Príkaz riaditeľa  o menovaní členov odbornej poradnej komisie v rámci internej prípravy na 

začatie prevádzkovania alebo vykonávania samostatne zárobkovej činnosti v zmysle § 49, 
zákona o službách zamestnanosti v pôsobnosti ÚPSVR Trenčín 

007 Poskytovanie cestovných náhrad na ÚPSVR v Trenčíne 
008 Zásady pre obeh účtovných dokladov na ÚPSVR Trenčín 
009 Príkaz riaditeľa o menovaní členov odbornej poradnej komisie v rámci internej prípravy na 

začatie prevádzkovania alebo vykonávania samostatnej zárobkovej činnosti v zmysle § 57 
zákona o službách zamestnanosti v pôsobnosti ÚPSVR Trenčín 

011 Zrušenie interných noriem v pôsobnosti ÚPSVR Trenčín, ktoré z hľadiska časového stratili 
k 31.12.2007 aktuálnosť alebo platnosť 

014 Zabezpečenie prepravy peňažných prostriedkov v hotovosti a cenín 
016 Poskytovanie cestovných náhrad na ÚPSVR Trenčín 
019 Zásady pre obeh účtovných dokladov na ÚPSVR Trenčín 
020 Štatút Komisie pre posudzovanie návrhov na trvalé upustenie od vymáhania pohľadávok štátu 

spravovaných ÚPSVR Trenčín 
025 Smernica o spôsobe vyrozumenia ÚPSVR TN 
029 Smernica na zabezpečenie funkčného systému vnútornej kontroly v podmienkach ÚPSVR 

Trenčín 
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030 Smernica na zabezpečenie aplikácie zákona NR SR č. 502/2001 Z. z. o finančnej kontrole 
a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
v podmienkach ÚPSVR Trenčín 

031 Metodika činnosti Krízového štábu ÚPSVR v Trenčíne 
032 Príkaz na čerpanie dovolenky na zotavenie dňa 31.12.2008 
033 Používanie mobilných telefónov na ÚPSVR Trenčín 
034 Výberové konanie na obsadenie voľného štátnozamestnaneckého miesta na ÚPSVR 

v Trenčíne 
035 Výberové konanie na miesta riaditeľov DeD podľa zákona č. 552/2003 Z. z. o výkone práce 

vo verejnom záujme. 
 
 
rok 2009 
 

 
Číslo 

I# 

 
#ázov  

006 Vedenie operatívnej evidencie majetku, spôsoby odpisovania a nakladania sa majetkom štátu 
v správe ÚPSVR TN 

007 Zabezpečenie súčinnosti s MsP v Dubnici nad Váhom v prípade aktivovania poplašného 
systému v budove na ul. Bratislavská č. 380 v Dubnici nad Váhom 

011 Registratúrny poriadok na správu registratúry automatizovaným spôsobom 
018 Vedenie operatívnej evidencie majetku, spôsoby odpisovania a nakladania s majetkom štátu 

v správe Úradu PSVR Trenčín 
020 Zásady hospodárenia s finančnými prostriedkami na reprezentačné účely 
021 Zásady pre obeh účtovných dokladov na  ÚPSVR Trenčín 
022 Poskytovanie cestovných náhrad na ÚPSVR Trenčín 
023 Štatút Komisie pre posudzovanie návrhov na trvalé upustenie od vymáhania pohľadávok štátu 

spravovaných Úradom PSVR Trenčín 
032 Výberové konanie na obsadenie voľného štátnozamestnaneckého miesta vedúceho štátneho 

zamestnanca 
035 Služobný predpis ÚPSVR Trenčín o podrobnostiach o poskytovaní príplatku za riadenie 
036 Služobný predpis ÚPSVR Trenčín  o podrobnostiach o rozsahu, obsahu a formách 

adaptačného vzdelávania a o podrobnostiach o formách prehlbovania kvalifikácie 
a o poskytovaní a čerpaní služobných dní. 

037 Služobný predpis ÚPSVR Trenčín o podmienkach výkonu služobnej pohotovosti a o náhrade 
za neaktívnu časť služobnej pohotovosti 

038 Služobný predpis ÚPSVR Trenčín o podrobnostiach o poskytovaní náhrady za pohotovosť pri 
zabezpečovaní opatrení pre obdobie  krízovej situácie 

039 Výber na obsadenie voľného štátnozamestnaneckého miesta na ÚPSVR Trenčín 
041 Príkaz riaditeľa ÚPSVR Trenčín k čerpaniu dovolenky na zotavenie dňa 31.12.2009 
042 Zrušenie interných noriem v pôsobnosti ÚPSVR Trenčín, ktoré z hľadiska časového stratili 

k 31.12.2009 aktuálnosť a platnosť 
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rok 2010 
 
Číslo I# #ázov 

6 
Vedenie operatívnej evidencie majetku, spôsoby odpisovania a nakladania s majetkom štátu 

v správe ÚPSVaR Trenčín 
7 Štatút a rokovací poriadok výberovej komisie 

13 Zásady na vybavovanie sťažností a petícií v pôsobnosti ÚPSVaR Trenčín 

14 
PrevádzkovoJorganizačná smernica na výkon informačnej a strážnej služby v budove 

ÚPSVaR Trenčín 
21 Príkaz riaditeľa ÚPSVaR Trenčín k čerpaniu dovolenky na zotavenie dňa 31.12.2010 

25 
Príkaz riaditeľa ÚPSVaR Trenčín k úprave úradných dní, úradných hodín a k uplatňovaniu 

pružného pracovného času na ÚPSVaR Trenčín 
 
 
rok 2011 
 
Číslo I# #ázov  

1 
Služobný predpis Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín o podrobnostiach o 
poskytovaní náhrady za pohotovosť pri zabezpečovaní  opatrení pre obdobie krízovej 
situácie 

6 
Zásady pre tvorbu a použitie sociálneho fondu Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny 
Trenčín na rok 2011 

7 Komplexný program úspor pre rok 2011 

8 
Aplikácia zákona č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v podmienkach Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

9 
Aplikácia zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov v podmienkach Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny 
Trenčín 

14 
Príkaz riaditeľa Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín k čerpaniu dovolenky na 
zotavenie v roku 2011 

15 Poskytovanie cestovných náhrad na Úrade práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

16 
PrevádzkovoJ organizačná smernica na výkon informačnej a strážnej služby v budove 
ÚPSVaR Trenčín, ul. M.R. Štefánika 20 

17 
Používanie telefónnych liniek, mobilných telefónov a mobilného internetu na Úrade práce, 
sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

18 Organizačný poriadok 
20 Poskytovanie cestovných náhrad na Úrade práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

21 
Používanie telefónnych liniek, mobilných telefónov a mobilného internetu na Úrade práce, 
sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

23 
Poskytovanie príplatku za vedenie služobného motorového vozidla a za starostlivosť o 
služobné motorové vozidlo 

24 "Zásady pre spravovanie pohľadávok štátu Úradom práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín" 

26 
Používanie telefónnych liniek, mobilných telefónov a mobilného internetu na Úrade práce, 
sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

27 
Príkaz riaditeľa Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín na zriadenie vyraďovacej, 
likvidačnej a zaraďovacej komisie 

28 Používanie osobných motorových vozidiel na Úrade práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

29 
Používanie telefónnych liniek, mobilných telefónov a mobilného internetu na Úrade práce, 
sociálnych vecí a rodiny Trenčín 
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30 Poskytovanie cestovných náhrad na Úrade práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

31 
Koncepcia politiky bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci Úradu práce, sociálnych vecí a 
rodiny 

32 Služobný poriadok Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 
33 Pracovný poriadok Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

34 
Zriadenie Komisie pre posudzovanie návrhov na trvalé upustenie od vymáhania pohľadávok 
štátu spravovaných Úradom práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

35 
Príkaz riaditeľa Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín k čerpaniu dovolenky na 
zotavenie dňa 30.12.2011 

36 
Príkaz riaditeľa Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín na vykonanie inventarizácie 
majetku, pohľadávok a záväzkov ku dňu 31.12.2011 

37 
Zásady pre tvorbu a použitie sociálneho fondu Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny 
Trenčín na rok 2011 

 
 
 
rok 2012 
 

Číslo 
I# 

#ázov  

1 
Príkaz riaditeľa Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín na zaradenie zamestnancov 
Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín do služobnej pohotovosti 

2 Organizačný poriadok 
3 Používanie osobných motorových vozidiel na Úrade práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín 

4 
Príkaz riaditeľa Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny Trenčín k čerpaniu dovolenky na 
zotavenie v roku 2012 

6 Organizačný poriadok 

7 
Príkaz riaditeľa o zriadení Komisie na vykonanie inventarizácie pokladne v zmysle § 29 ods. 
3, zákona č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve 

8 
Príkaz riaditeľa na zriadenie Škodovej komisie na prerokúvanie škôd spôsobenými štátnymi 
zamestnancami a zamestnancami vykonávajúcimi práce vo verejnom záujme na Úrade práce, 
sociálnych vecí a rodiny 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
               
 
 
 


