Ústredie práce, sociálnych vecí a rodiny

Župné námestie 5 – 6

Bratislava

Zoznam interných noriem vydaných v roku 2004

	Číslo

IN
	Druh IN / číslo
	Gestorský útvar
	Názov IN
	Dátum

schválenia /

účinnosti
	Dátum 

zrušenia
	Nová IN

(dodatok)

	001
	Organizačná smernica
2-1/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Zásady práce s internými normami v pôsobnosti ÚPSVR
	27.07.2004
01.08.2004
	01.04.2007
	Nová norma IN 026/2007

	002
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-1/2004
	
	Úprava pracovného času
	14.01.2004
14.01.2004
	
	

	003
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-2/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Zásady pre hospodárenie s finančnými prostriedkami na reprezentačné účely
	01.01.2004
02.01.2004
	01.01.2009
	Nová norma IN 083/2008

	004
	Základná organizačná norma
1-1/2004
	Osobný úrad
	Organizačný poriadok
	30.01.2004
30.01.2004
	01.02.2005
	Nová norma IN 071/2005

	005
	Základná organizačná norma
1-2/2004
	Osobný úrad
	Organizačný poriadok, dodatok č. 1
	neschválená
	
	

	006
	Organizačná smernica
2-2/2004
	Odbor kontroly
	Smernice na zabezpečenie výkonu vnútornej kontroly v podmienkach úradu práce, sociálnych vecí a rodiny
	01.02.2004

01.02.2004
	
	

	007
	Organizačná smernica
2-3/2004
	Odbor kontroly
	Smernica na zabezpečenie aplikácie zákona NR SR č. 502/2001 Z.z. o finančnej kontrole a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov v podmienkach úradov práce, sociálnych vecí a rodiny
	01.02.2004

01.02.2004
	01.08.2005
	Nová norma IN 046/2005

	008
	Organizačná smernica
2-4/2004
	Odbor kontroly
	Zásady na prijímanie a vybavovanie sťažností fyzických a právnických osôb v pôsobnosti ÚPSVR
	13.02.2004

15.02.2004
	
	Dotatok k norme IN 043/2004

	009
	Organizačná smernica 
2-5/2004
	Odbor kontroly
	Koncepcia kontrolnej činnosti úradu práce, sociálnych vecí a rodiny
	01.02.2004

01.02.2004
	
	

	010
	Organizačná smernica 
2-6/2004
	Odbor kontroly
	Postup pri vybavovaní podaní v rámci styku s verejnosťou na ÚPSVR
	01.02.2004

01.02.2004
	
	

	011
	Organizačná smernica 
2-7/2004
	Odbor kontroly
	Zásady na prijímanie, evidovanie a vybavovanie petícií v pôsobnosti Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny a Úradov práce, sociálnych vecí a rodiny
	01.02.2004

01.02.2004
	
	

	012
	Metodický pokyn 

4–1/2004


	Odbor kontroly
	Jednotný postup pri prijímaní, evidovaní, vybavovaní a kontrole vybavovania sťažností fyzických a právnických osôb v pôsobnosti ÚPSVR
	01.02.2004

01.02.2004
	
	

	013
	Metodický pokyn

4–2/2004
	Odbor kontroly
	Delegovanie právomoci na podpisovanie poverení na výkon kontroly
	01.02.2004

01.02.2004
	
	

	014
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-3/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Stanovenie postupu pri verejnom obstarávaní ÚPSVR a úradov práce, sociálnych vecí a rodiny
	15.03.2004

22.03.2004
	02.01.2007
	Nová norma IN 002/2007

	015
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-4/2004
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Interný manuál ÚPSVR ako konečného prijímateľa pomoci pre implementáciu národných projektov v rámci opatrení SOP Ľudské zdroje a JPD Cieľ 3
	16.03.2004

16.03.2004
	30.11.2004
	Nová norma IN

059/2004

	016
	Metodické usmernenie 
5-3/2004
	Odbor krízového manažmentu
	Štatút krízového štábu ÚPSVR
	30.03.2004

30.03.2004
	
	

	017
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-5/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Zásady pre obeh účtovných dokladov
	15.04.2004

15.04.2004
	01.06.2005
	Zrušená normou

IN 035/2005

	018
	Metodické usmernenie 
5-1/2004
	Odbor metodiky APTP

a projektového riadenia
	Príspevok  na vykonávanie absolventskej praxe - § 51 zákona NR SR č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti v znení zákona NR SR č. 191/2004 Z.z.
	21.04.2004

21.04.2004
	
	

	019
	Metodické usmernenie
5-2/2004
	Odbor metodiky APTP

a projektového riadenia


	Príspevok na sťahovanie za prácou - § 53 zákona NR SR č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
	21.04.2004

21.04.2004
	
	

	020
	Metodické usmernenie 
5-4/2004
	Odbor krízového manažmentu
	Metodika činnosti stálej služby, ktorou sa upravuje spôsob vyrozumenia o vypovedaní vojny, o vyhlásení vojnového stavu, výnimočného stavu, núdzového stavu alebo mimoriadnej situácie na zabezpečenie uvádzania do stavu pohotovosti ÚPSVR
	30.04.2004

30.04.2004
	
	

	021
	Metodické usmernenie 
5-5/2004
	Odbor krízového manažmentu
	Koncepcia politiky bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci v zmysle zákona NR SR č. 367 Z.z. BOZP a zákona NR SR č. 67/1977 o ochrane nefajčiarov
	30.04.2004

30.04.2004
	
	

	022
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-5/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Zásady pre obeh účtovných dokladov – dodatok č. 1
	01.05.2004

01.05.2004
	01.06.2005
	017/2004 -

dodatok

zrušená normou

IN 035/2005

	023
	Metodické usmernenie 
5-6/2004
	Odbor krízového manažmentu
	Požiarny štatút ÚPSVR
	01.05.2004

01.05.2004
	
	

	024
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-6/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Smernica na zriadenie a vymedzenie úloh škodovej (návrhovej) komisie ÚPSVR
	20.04.2004

20.04.2004
	01.05.2004
	Nová IN 025/2004

	025
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-7/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Zriadenie škodovej komisie GR ÚPSVR
	05.05.2004

01.05.2004
	
	

	026
	Metodické usmernenie 
5-7/2004
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Poskytovanie príspevku na samostatnú zárobkovú činnosť - § 49 a poskytovanie príspevku zamestnávateľovi na zamestnávanie znevýhodneného uchádzača o zamestnanie - § 50 zákona NR SR č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
	24.05.2004

25.05.2004


	
	

	027
	Organizačná smernica 
2-8/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Prevádzkový a ubytovací poriadok Vzdelávacieho strediska Mlynky
	26.05.2004

01.06.2004
	
	

	028
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-8/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Používanie telefónnych liniek a mobilných telefónov na ÚPSVaR
	31.05.2004

01.06.2004
	02.01.2006
	051/2004 dodatok

Nová IN 086/2005

	029
	Metodické usmernenie 
5-8/2004
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Postup pri realizácii Národných projektov III. – Vzdelávanie a príprava nezamestnaných pre trh práce
	31.05.2004

01.06.2004
	01.04.2005
	Nová IN 018/2005

	030
	Metodické usmernenie 
5-9/2004
	Odbor kontroly
	Metodika výkonu kontroly, vyhľadávania a potierania nelegálnej práce v podmienkach Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny a úradov práce, sociálnych vecí a rodiny
	31.05.2004

01.06.2004
	
	

	031
	Usmernenie a odporúčaný postup
6-1/2004
	Odbor štátnych sociálnych dávok
	Metodické usmernenie GR pre zamestnancov úradov práce, sociálnych vecí a rodiny SR k poukazovaniu dávok (príspevkov) žiadateľov (poberateľov)
	25.06.2004

25.06.2004
	01.02.2008
	Nová norma IN 007/2008

	032
	Metodické usmernenie
5-10/2004
	Finančný odbor
	Stav pohľadávok Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny a úradov práce, sociálnych vecí a rodiny
	30.06.2004

30.06.2004
	
	

	033
	Metodické usmernenie 
5-11/2004
	Odbor kontroly
	Smernica na zabezpečenie funkčného systému vnútornej kontroly v podmienkach Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny a úradov práce, sociálnych vecí a rodiny
	06.07.2004

06.07.2004
	01.04.2007
	Nová norma IN 025/2007

	034
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-9/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Tuzemské pracovné cesty
	29.07.2004

01.08.2004
	15.05.2008
	062/2004 dodatok

011/2005 dodatok;
Nová norma IN 016/208, 036/2008

	035
	Usmernenie a odporúčaný postup
6-2/2004
	Odbor štátnych sociálnych dávok
	Usmernenie ku každoročnému preukazovaniu sústavnej prípravy dieťaťa na povolanie
	25.08.2004

25.08.2004
	
	

	036
	Usmernenie a odporúčaný postup
6-3/2004
	Odbor štátnych sociálnych dávok
	Usmernenie pri zistení preplatku v agende prídavku na dieťa
	25.08.2004

25.08.2004
	
	

	037
	Základná organizačná norma
1-3/2004
	Odbor informačných technológií aplikačného a programového riadenia
	Prevádzkový poriadok IS ÚPSVR
	návrh
	
	

	038
	Metodické usmernenie
5-12/2004
	Odbor sprostredkovateľských služieb
	Postup úradov práce, sociálnych vecí a rodiny pri sprostredkovaní zamestnania uchádzačovi o zamestnanie v mieste jeho prechodného pobytu
	24.08.2004

01.09.2004
	
	Túto normu dopĺňa IN 043/2007

	039
	Príkaz generálneho riaditeľa
3-10/2004


	Odbor kontroly

Osobný úrad
	Zriadenie poradnej odvolacej komisie Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny
	06.09.2004

06.09.2004
	
	

	040
	Usmernenie a odporúčaný postup 

6-4/2004
	Odbor pomoci v hmotnej núdzi
	Aplikácia zákona č. 453/2004 Z.z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 599/2003 Z.z. o pomoci v hmotnej núdzi a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a ktorým sa menia a dopĺňajú niektoré zákony
	06.09.2004

01.09.2004
	
	

	041
	Základná organizačná norma

1-4/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Registratúrny poriadok, registratúrny plán
	20.09.2004

15.10.2004
	01.01.2006
	ruší IN NÚP 12-0, dodatok 1-3, IN 15-0 

Nová norma:

058, 059/2005

	042
	Metodický pokyn

4-3/2004
	Finančný odbor
	Zásady pre spravovanie pohľadávok štátu Ústredím práce, sociálnych vecí a rodiny a úradmi práce, sociálnych vecí a rodiny
	12.11.2004

15.11.2004
	
	ruší IN NÚP 146 a posl.odstavec IN 036/2004; dodatok IN 028/2006; 067/2007

	043
	Organizačná smernica 

2–9/2004
	Odbor kontroly
	Dodatok č. 1 Zásad na prijímanie a vybavovanie sťažností fyzických a právnických osôb v pôsobnosti ÚPSVR a Úradov PSVR
	12.10.2004

15.10.2004
	
	008/2004

dodatok

	044
	Príkaz generálneho riaditeľa

3–4/2004 – Dodatok č. 1


	Odbor metodiky APTP a PR
	Postup pri zabezpečovaní publicity na Ústredí a úradoch práce, sociálnych vecí a rodiny
	30.12.2004

30.12.2004


	15.11.2006
	Túto normu dopĺňa IN 059/2006

Nová IN 067/2006

	045
	Organizačná smernica

2–10/2004
	Odbor informačných technológií aplikačného a programového riadenia
	Schvaľovací proces a distribúcia APV
	15.10.2004

15.10.2004
	01.02.2009
	Táto norma nahrádza normu NÚP č. IN-166;
Nová norma IN 002/2009

	046
	Metodický pokyn 

4–4/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Vedenie operatívnej evidencie majetku, spôsoby odpisovania a nakladania s majetkom štátu v správe ÚPSVR
	01.10.2004

18.10.2004
	01.01.2009
	Nová norma IN 092/2008

	047
	Metodické usmernenie 

5–13/2004


	Odbor informačných a poradenských služieb
	Metodické usmernenie k uplatňovaniu jednotného postupu úradov práce, sociálnych vecí a rodiny pri realizácii Dohody o spolupráci pri zabezpečovaní klientsky orientovaných služieb
	16.02.2004

16.02.2004
	
	

	048
	Metodické usmernenie

5–13/2004 – Dodatok č. 1
	Odbor informačných a poradenských služieb
	Metodické usmernenie k uplatňovaniu jednotného postupu úradov práce, sociálnych vecí a rodiny pri realizácii Dohody o spolupráci pri zabezpečovaní klientsky orientovaných služieb – Dodatok č. 1
	27.04.2004

01.05.2004
	
	047/2004

dodatok

	049
	Metodické usmernenie

5–14/2004
	Odbor informačných a poradenských služieb
	Metodické usmernenie k aplikácii ust. §§ 37, 38 a 39 zák. č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti v znení neskorších predpisov
	23.06.2004

01.07.2004
	
	Dodatok k IN 055, 089/2005, 040, 063/2007

	050
	Príkaz generálneho riaditeľa

3-11/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Príkaz generálneho riaditeľa Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny na vykonanie inventarizácie majetku a záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny k 31.12.2004
	22.10.2004

30.10.2004
	
	

	051
	Príkaz generálneho riaditeľa

3–8/2004 – Dodatok č. 1
	Odbor všeobecnej správy
	Používanie telefónnych liniek a mobilných telefónov na Ústredí práce, sociálnych vecí a rodiny – Dodatok č. 1
	29.10.2004

01.11.2004
	02.01.2006
	dopĺňa  028/2004

Zrušený IN 086/2005

	052
	Usmernenie a odporúčaný postup 

6–5/2004
	Odbor pomoci v hmotnej núdzi
	Manuál na výkon terénnej sociálnej práce
	29.10.2004

01.11.2004
	
	

	053 
	Metodické usmernenie

5–15/2004
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Príspevok na vykonávanie absolventskej praxe - § 51 zákona NR SR č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti v znení neskorších predpisov
	08.11.2004

09.11.2004
	01.10.2005
	dopĺňa 018/2004

Táto norma zrušená IN č. 063/2005

	054
	Metodický pokyn

4-5/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Štatút vyraďovacej a likvidačnej komisie Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny
	29.11.2004

01.12.2004
	01.11.2006
	Nová norma IN 064/2006

	055
	Príkaz generálneho riaditeľa

3-12/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Zriadenie vyraďovacej a likvidačnej komisie
	29.11.2004

01.12.2004
	01.11.2006
	Nová norma IN 063/2006

	056
	Usmernenie a odporúčaný postup

6-6/2004
	Odbor peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ŤZP
	Usmernenie a odporúčaný postup pre zamestnancov Úradov práce, sociálnych vecí a rodiny, odborov sociálnych vecí, oddelení peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ťažkého zdravotného postihnutia – Metodické usmernenie č. 10/2004 z 25.10.2004
	25.10.2004

25.10.2004
	
	

	057
	Usmernenie a odporúčaný postup

6-7/2004
	Odbor peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ŤZP
	Usmernenie a odporúčaný postup pre zamestnancov Úradov práce, sociálnych vecí a rodiny, odborov sociálnych vecí, oddelení peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ťažkého zdravotného postihnutia – Metodické usmernenie č. 11/2004 z 27.10.2004
	27.10.2004

27.10.2004
	
	

	058
	Metodické usmernenie 

5-11/2004 – Dodatok č. 1
	Odbor kontroly
	Dodatok č. 1 k “Smernici na zabezpečenie funkčného systému vnútornej kontroly v podmienkach ÚPSVR a úradov práce, sociálnych vecí a rodiny”
	15.11.2004

15.11.2004
	01.04.2007
	dopĺňa 033/2004; Nová norma IN 025/2007

	059
	Metodický pokyn

4-6/2004                    
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Interný manuál Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny ako konečného prijímateľa pomoci pre implementáciu národných projektov v rámci opatrení SOP Ľudské zdroje a JPD Cieľ 3
	30.11.2004

30.11.2004
	01.07.2005
	Túto normu nahrádza IN č. 053/2005 a ruší IN 015/2004

	060
	Metodický pokyn

4-7/2004
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Základný metodický postup pre realizáciu Podpory zamestnávania občanov so zdravotným postihnutím v rámci NP resp. mimo národných projektov v zmysle príslušných ustanovení zákona č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
	30.11.2004

01.12.2004
	01.07.2005
	1 – IN 066/2004

2 – IN 001/2005

3 – IN 010/2005

Nová IN 031/2005

	061
	Metodické usmernenie

5-16/2004
	Odbor kontroly
	Základné pravidlá nakladania s uzneseniami vlády Slovenskej republiky na Ústredí práce, sociálnych vecí a rodiny
	26.11.2004

01.12.2004
	
	

	062
	Príkaz generálneho riaditeľa

3-9/2004 – Dodatok č. 1
	Odbor všeobecnej správy
	Tuzemské pracovné cesty
	26.11.2004

01.12.2004
	15.05.2008
	dopĺňa 034/2004;
Nová norma IN 016/2008

	063
	Organizačná smernica

2-11/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Smernica na zriadenie a vymedzenie úloh škodovej komisie Ústredia práce, sociálnych vecí a rodiny
	29.11.2004

01.12.2004
	
	

	064
	Metodické usmernenie

5-17/2004                  
	Odbor metodiky APTP a projektového riadenia
	Základný metodický postup pre realizáciu Podpory zamestnávania nezamestnaných s dôrazom na dlhodobo nezamestnaných a znevýhodnené skupiny na trhu práce v rámci NP I v zmysle príslušných ustanovení zákona č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
	30.11.2004

01.12.2004
	01.01.2006
	Nová IN 001/2006

	065
	Usmernenie a odporúčaný postup

6-8/2004
	Odbor peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ŤZP
	Usmernenie a odporúčaný postup pre zamestnancov Úradov práce, sociálnych vecí a rodiny, odborov sociálnych vecí, oddelení peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ťažkého zdravotného postihnutia Manuál na vykonávanie terénnej sociálnej práce 

Metodické usmernenie č. 12/2004 z 29.11.2004
	29.11.2004

01.12.2004
	
	

	066
	Metodický pokyn

4-7/2004 – Dodatok č. 1

                                 
	Odbor metodiky APTP a PR
	Základný metodický postup pre realizáciu Podpory zamestnávania občanov so zdravotným postihnutím v rámci NP II resp. mimo národných projektov, dodatok č. 1
	08.12.2004

09.12.2004


	01.07.2005
	dodatok 060/2004,

Nová norma IN 031/2005

	067
	Metodické usmernenie

5-17/2004 – Dodatok č. 1

                                 
	Odbor metodiky APTP a PR
	Základný metodický postup pre realizáciu Podpory zamestnávania nezamestnaných s dôrazom na dlhodobo nezamestnaných a znevýhodnené skupiny na trhu práce v rámci NP I v zmysle príslušných ustanovení Zákona č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, dodatok č. 1
	08.12.2004

09.12.2004


	
	dodatok 064/2004

	068
	Usmernenie a odporúčaný postup

6-9/2004                 
	Odbor peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ŤZP
	Usmernenie a odporúčaný postup pre zamestnancov Úradov práce, sociálnych vecí a rodiny, odborov sociálnych vecí, oddelení peňažných príspevkov na kompenzáciu dôsledkov ťažkého zdravotného postihnutia – Metodické usmernenie č. 13/2004 z 10.12.2004
	10.12.2004

10.12.2004


	
	Túto normu dopĺňa IN 062/2008

	069
	Usmernenie a odporúčaný postup

6-10/2004                  
	Odbor pomoci v hmotnej núdzi
	Aplikácia zákona č. 452/2004 Z.z. o náhradnom výživnom, ktorý bol zmenený a doplnený zákonom č. 613/2004 Z.z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 140/1961 Zb. Trestný zákon v znení neskorších predpisov a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Aplikácia zákona č. 613/2004 Z.z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 599/2003 Z.z., Aplikácia zákona č. 614/2004 Z.z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 599/2003 Z.z.
	20.12.2004

01.01.2005


	01,05.2005
	Zrušená IN 020/2005

	070
	Príkaz generálneho riaditeľa

3-8/2004                 
	Odbor všeobecnej správy
	Používanie telefónnych liniek a mobilných telefónov na Ústredí práce, sociálnych vecí a rodiny – Dodatok č. 2
	30.11.2004

01.12.2004
	02.01.2006
	dopĺňa 028/2004,

Nová norma IN 086/2005

	071
	Základná organizačná norma

1-5/2004                 
	Osobný úrad
	Organizačný poriadok
	-

01.02.2005
	15.05.2005
	Táto norma ruší 004/2004, Nová norma IN 028/2005

	072
	Organizačná smernica

2-12/2004
	Odbor všeobecnej správy
	Štatút škodovej komisie
	30.10.2004

01.11.2004
	01.12.2006
	Nová norma IN 075/2006


