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Interna norma 00172013 18.01.2013

Aplikécia zakona NR SR &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskordich predpisov v podmienkach Uradu prace socialnych veci a rodiny Prievidza — Dodatok &.1.

Interna norma 002/2013 01.02.2013
Statdt vyrad'ovacej komisie na vyrad'ovanie utajovanych pisomnosti —~ Dodatok ¢&.1.

Internd norma 003/2013 14.02.2013

Zriadenie komisie pre realizaciu vykonu opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socidlinej kurately podia zékona
€. 305/2005 Z.z. o sociglnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele a o zmene a dopineni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Interna norma 004/2013 01.03.2013
Pouzivanie telefénnych liniek a mobiinych telefénov na Urade prace, socidlnych veci a rodiny Prievidza - Dodatok
¢.1.

Internd norma 00572013 16.03.2013

Metodika ¢innosti ktorou sa upravuje spdsob vyrozumenia o vypovedani vojny, vyhlaseni vojnového stavu,
vynimo&ného stavu, nidzového stavu alebo mimoriadnej situdcie v podmienkach Uradu prace, socidlnych veci a
rodiny v Prievidzi.

Internad norma 006/2013 01.03.2013
Aprobadny poriadok — Dodatok ¢.1

Interna norma 007/2013 01.04.2013
Pokyn na uréenie podmienok stivisiacich s prevadzkovanim regalov a rebrikov v objektoch a priestoroch UPSVaR
v Prievidzi.

Interna norma 008/2013 08.04.2013

Metodika pripravy zamestnancov na sebaochranu a vzajomni pomoc.

Interna norma 009/2013 02.05.2013
Vyberové konanie na obsadenie volného pracovného miesta zamestnanca na Urade prace, socialnych veci a
rodiny Prievidza .

Interna norma 010/2013 01.05.2013

Podmienky vykonu sluZobnej pohotovosti a pracovnej pohotovosti a poskytovanie nahrady za sluzobnu
pohotovost’ a pracovni pohotovost’ vykonavanu v sivislosti s pinenim povinnosti Uradu préce, socialnych veci a
rodiny Prievidza vyplyvajlicich zo zakona NR SR & 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a socialnej
kuratele a o zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov ~ DODATOK . 8.

Internd norma 011/2013 01.08.2013




Zéasady pre obeh Gétovnych dokladov v Gplnom zneni.

Interna norma 012/2013 21.06.2013

Ozndmenie o zriadeni komisie pri UPSVaR Prievidza na postdenie efektivnosti, realnosti a Gcelnosti
podnikatel'ského zadmeru a overenia pripravenosti na podnikanie Ziadatel'a o prispevok samostatni zarobkovu
dinnost’ podl'a § 18 ods. 4, § 49 ods. 3 a § 57 ods. 6 zakona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,zakon o sluZzbach zamestnanosti®)
a zakona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dopineni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov.

Interna norma 013/2013 27.05.2013
Organizacny poriadok.

Interna norma 014/2013 17.09.2013

Podmienky vykonu sluzobnej pohotovosti a pracovnej pohotovosti a poskytovanie ndhrady za sluZobnu
pohotovost’ a pracovnii pohotovost’ vykondvani v siivislosti s plnenim povinnosti Uradu préce, socidlnych veci
a rodiny Prievidza vyplyvajiicich zo zdkona NR SR ¢&. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a socidlnej

kuratele a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov — DODATOK ¢. 9
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Interna norma 001/2012 02.01.2012

Sluzobny poriadok — Dodatok &. 3 .

Internd norma 002/2012 27.01.2012
Zriadenie komisie na postidenie Ziadosti o poskytnutie socidinej vypomoci zo socidlneho fondu Uradu préce,
socidlnych veci a rodiny Prievidza na rok 2012.

Internd norma 003/2012 02.02.2012
Aplikicia zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v podmienkach Uradu prace, socidlnych veci a rodiny Prievidza - DODATOK 2.

Interna norma 004/2012 13.02,2012
Poskytovanie prispevku na samostatn( zarobkovti innost’ podia §49 zakona ¢.5/2004 Z.z. 0 sluzbach
zamestnanosti a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Interna norma 005/2012 01.04.2012

Podmienky vykonu sluZobnej pohotovosti a pracovnej pohotovosti a poskytovanie nahrady za sluZzobnu
pohotovost’ a pracovn(i pohotovost’ vykonadvant v savislosti s pinenim povinnosti Uradu prace, socidlnych veci a
rodiny Prievidza vyplyvajucich zo zdkona NR SR €. 305/2005 Z. z. o socidinopravnej ochrane deti a socidlnej
kuratele a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov — DODATOK ¢. 5.

Internd norma 006/2012 23.03.2012

Zriadenie komisie pre realizaciu vykonu opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately podia zakona
¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Internd norma 007/2012 01.04.2012
Smernica na zabezpelenie prevadzky sluZobnych motorovych vozidiel.

Internd norma 008/2012 01.04.2012
Organizacny poriadok.

Interna norma 009/2012 01.05.2012

Smernica na zabezpecenie aplikdcie zakona NR SR €. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o
zmene a dopineni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov v podmienkach Uradu préce socialnych veci a
rodiny v Prievidzi — Dodatok ¢. 1.

Internd norma 010/2012 01.04.2012
Aprobacny poriadok.

Internd norma 011/2012 16.04.2012
Statit a rokovaci poriadok vyberovej komisie.




Internd norma 012/2012 16.04.2012

Zriadenie vyberovej komisie na postdenie spinenia podmienok Ucasti a na vyhodnotenie ponuk obstaravanych
postupom zadavania podprahove]j zékazky podla § 99 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov na poskytnutie sluzby vzdeldvania a pripravy pre trh
prace uchadzada o zamestnanie a zaujemcu o zamestnanie podla § 46 zakona €. 5/2004 Z.z. o sluZbach
zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

Interna norma 013/2012 24.04.2012
Zésady a postupy pri uzatvarani zavazkovych vzt'ahov Uradom préce, socidlnych veci a rodiny Prievidza —
Dodatok €. 1.

Internad norma 014/2012 10.05.2012
Zasady pre obeh G&ovnych dokladov v Gpinom zneni-dodatok €. 1.

Internd norma 015/2012 18.10.2012
Aplikdcia zakona NR SR &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorgich predpisov v podmienkach Uradu préace socidlnych veci a rodiny Prievidza.

Interna norma 016/2012 01.07.2012
Domovy poriadok.

Interna norma 017/2012 02.07.2012

Zrudenie internej normy &. IN —~ 024/2011 ,Podpora zamestnanosti ob¢anov so zdravotnym postihnutim v zmysle
§55,857 a §60 zakona ¢.5/2004 Z.z. o sluZbach zamestnanosti a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov®,

Zrusenie internej normy & IN — 023/2011 ,Poskytovanie prispevku na samostatnu zarobkova ¢innost’ podl‘a §49
zakona ¢.5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov" a

Zrugenie internej normy &. IN — 004/2012 ,Poskytovanie prispevku na samostatnu zarobkovu Cinnost podia §49
zékona &.5/2004 Z.z. o sluZbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov ™

Interna norma 018/2012 27.07.2012 .
Zriadenie komisie pre vyrad'ovanie spisov z registratiirneho strediska navrhnutych na vyradenie.

Interna norma 019/2012 11.06.2012
Zasady a postupy pri uzatvarani zavazkovych vztahov Uradom prace, socidlnych veci a rodiny Prievidza —
Dodatok ¢. 2.

Interna norma 020/2012 10.07.2012
Poskytovanie prispevku na samostatn(i zarobkovl €innost’ podia §49 zékona ¢.5/2004 Z.z. o sluZbach
zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.




Interna norma 021/2012 01.08.2012
Zrugenie internej normy &. IN -09/2008 ,,Prevadzkovanie a kontrola elektrickych zariadeni™.

Internd norma 022/2012 01.08.2012

Zriadenie vyberovej komisie na postidenie spinenia podmienok Ucasti a na vyhodnotenie ponuk obstaravanych
postupom zadavania podprahovej zakazky podla § 99 zdkona ¢ 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov na poskytnutie sluzby vzdelévania a pripravy pre trh
prace uchadzaca o zamestnanie a zaujemcu o zamestnanie podla § 46 zékona &. 5/2004 Z.z. o sluzbach
zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Internd norma 023/2012 13.08.2012

Postup zabezpedenia vykonavania absolventskej praxe na Urade prace, socidlnych veci a rodiny Prievidza.

Interna norma 024/2012 16.07.2012

Poskytovanie sluZieb zamestnavatelom pri podpore zamestnavania ob&anov so zdravotnym postihnutim v
chranenych dielfiach alebo na chranenych pracoviskach podia § 55, § 56 zékona ¢.5/2004 Z.z. o sluzbach
zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Interna norma 025/2012 01.09.2012

Poskytovanie prispevku ob&anovi so zdravotnym postihnutim na prevédzkovanie alebo vykonavanie samostatnej
zérobkovej &innosti v zmysle § 57 zakona ¢.5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a dopineni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Internad norma 026/2012 01.09.2012

Podmienky vykonu sluZobnej pohotovosti a pracovnej pohotovosti a poskytovanie ndhrady za sluZobnt
pohotovost’ a pracovn(i pohotovost’ vykonavanu v svislosti s pinenim povinnosti Uradu préce, socidinych veci a
rodiny Prievidza vyplyvajlcich zo zakona NR SR €& 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a socialnej
kuratele a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov — DODATOK €. 6.

Internd norma 027/2012 01.09.2012
Organizacny poriadok — Dodatok ¢.1.

Interna norma 028/2012 01.09.2012
Aprobaény poriadok — Dodatok ¢.1.

Internd norma 029/2012 30.08.2012
Zriadenie kontrolnej skupiny na vykonanie kontroly vybranych zamestnancov UPSVaR Prievidza poZitia
alkoholickych ndpojov, omamnych a psychotropnych latok.

Interna norma 030/2012 15.09.2012
Metodika &innosti Uradu prace, socidinych veci a rodiny Prievidza v Centre ststredeného sociaineho

zabezpecenia.

Internd norma 031/2012 13.09.2012




Zriadenie komisie na postidenie Ziadosti o poskytnutie socidinej vypomoci zo socidlneho fondu Uradu prace,
socidlnych veci a rodiny Prievidza na rok 2012.

Internd norma 032/2012 25.09.2012
Zriadenie komisie na postdenie Fiadostf o poskytnutie socidlnej vypomoci zo socidlineho fondu Uradu prace,
socialnych veci a rodiny Prievidza na rok 2012.

Interna norma 033/2012 25.09.2012

Poskytovanie priplatku za vedenie slufobného motorového vozidla a za starostlivost’ o slufobné motorové vozidlo
Statnym zamestnancom a poskytovanie priplatku za starostlivost’ a vedenie sluzobného motorového vozidia
zamestnancom pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Interna norma 034/2012 25.09.2012
Sluzobny poriadok.

Internd norma 035/2012 25.09.2012
Platovy poriadok Uradu préce, socialnych veci a rodiny v Prievidzi.

Internd norma 036/2012 25.09.2012
Pracovny poriadok.

Internd norma 037/2012 01.10.2012
Organizacny poriadok.

Internd norma 038/2012 01.10.2012
Aprobacny poriadok.

Internd norma 039/2012 01.08.2012

Zriadenie vyberovej komisie na postdenie spinenia podmienok G¢asti a na vyhodnotenie ponuk obstardvanych
postupom zadavania podprahovej zakazky podlia § 99 zékona &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorgich predpisov na poskytnutie sluzby vzdelavania a pripravy pre trh
prace uchddzaca o zamestnanie a zaujemcu o zamestnanie podla § 46 zékona &. 5/2004 Z.z. o sludbach
zamestnanosti a 6 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskoré&ich predpisov.

Internd norma 040/2012 03.10.2012
Uplatriovanie Urokov z omeskania pri sprave pohtadavok ako majetku tatu Uradom préce, socialnych veci a
rodiny Prievidza, Dodatok &, 1,

Internd norma 041/2012 10.10.2012
Smernica pre zriadenie a vymedzenie Gloh Skodovej komisie Uradu préce, socidlnych veci a rodiny Prievidza,
Dodatok €&.1.

Internd norma 042/2012 10.10.2012
Smernica pre zriadenie komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé upustenie od vymahania pohl'adavok &atu




Zoznam internych noriem vydanych v roku 2011




Datum

Cislo Druh IN/ &islo Gestorsky dtvar Nazov IN schvélenia / Déatum Nova IN
IN u¢innosti zruSenia (dodatok)
1 Organiza¢na Poskytovanie ndhrady za 31. decembra rudi Internd normu Uradu prace, socidlnych veci
smernica ¢. 2 — Osobny trad pohotovost’ pri zabezpetovani 2010 arodiny v Prievidzi
1/2011 opatreni pre obdobie krizove;j €. IN - 045/2009 o poskytovani nihrady za
situicie pre ¢lenov stdlej sluzby pohotovost’ pri zabezpe&ovani opatreni pre
krizového $tibu obdobie krizovej situacie pre ¢lenov itvaru
Uradu prace, socidlnych veci krizového riadenia vradu zo diia 30. 10. 2009.
a rodiny v Prievidzi
2 Organiza¢nd Oddelenie Pouzivanie telefénnych liniek 1.1.2011 rusi internd normu &. IN — 008/2009
smernica &. 2- hospodarskej spravy a mobilnych telefénov na Urade
2/2011 préce, socidlnych veci a rodiny v
Prievidzi
3 ) Osobny tdrad Zriadenie komisie na postdenie 20. januara ZruSend rusi Internii normu Uradu préce, socialnych veci
Organiza¢na Ziadosti o poskytnutie socidlnej 2011 IN-ou a rodiny v Prievidzi
smernica €. 2 - vypomoci 02/2012 ¢. IN - 001/2010 zo dita 8. 1. 2010.
3/2011 zo socidlneho fondu Uradu price,
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
na rok 2011
4 o Osobny urad Postup zabezpe&enia vykondvania || 21.janudra meni a dopliia Internti normu &. IN — 009/2010 zo
Metodicky absolventskej praxe na Urade price, || 2011 dia 10. 5. 2010.
pokyn €. 4 - Oddelenie sluzieb socidlnych veci a rodiny v Prievidzi i
112011 zamestnatelnosti — Dodatok &. 1
(APTP - ob¢an)
odboru sluZieb
zamestnanosti
5 Organiza¢na Finanéné oddelenie Smernica pre zriadenie 01.02.2011 silade s internou normou ¢. IN — 020/2009 a IN-
smernica ¢. 2 — a vymedzenie tloh §kodovej 1972009
4/2011 komisie Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
6 Prikaz riaditefa | Oddelenie SPODaSK Zriadenie komisie pre realizdciu 9.marca 2011 nadvdzuje na Internd normu Uradu price,

€. 3-1/2011

vykonu opatreni socidlnoprivnej
ochrany deti a socidlnej kurately

socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
¢. IN- 020/2010 Organizaény poriadok, Zakladna




podla zékona ¢. 305/2005 Z.z.
o socidlnoprdvnej ochrane deti
a o socidlnej kuratele a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov

organiza¢nd norma €. 1- 3/2010 zo diia
25.novembra 2010.

7 Organizaénd | Oddelenie Smernica na zabezpe&enie 28.02.2011 ru$i Smernicu na zabezpelenie prevadzky
smernica & 2- | hospodarskej spravy prevadzky sluzobnych motorovych a pouzivanie referentsky vedenych sluZzobnych
5/2011 vozidiel motorovych vozidiel zo diia 30. 12. 2008 vritane
dodatkov.

8 Osobny urad Sluzobny poriadok — Dodatok €. 1 23. marca 2011 meni a dopliia obsah Internej normy Uradu préce,
Zakladna socidlnych veci a rodiny v Prievidzi ¢. IN —
organizatnd 040/2009 ,.SluZobny poriadok (Zakladna
norma €. 1 - organizacnd norma
12011 &.1-17/2009) zo diia 30. oktébra 2009.

9 Z4kladna Osobny trad Pracovny poriadok — Dodatok ¢. 4 23. marca 2011 meni a a%:(_m Internd normu Uradu préce,
organiza¢nd socialnych veci a rodiny v Prievidzi
norma &. 1 — &. IN — 3/2008 , Pracovny poriadok™ zo dfia 26.
2/2011 marca 2008 vratane ndslednych zmien v zneni

Internej normy &. IN — 003/2009 , Pracovny
poriadok - Dodatok €. 1% zo diia
2. janudra 2009, Internej normy &. IN — 041/2009
,Pracovny poriadok - Dodatok ¢. 2 zo dfia
30. oktébra 2009 a Internej normy ¢&. IN —
01072010 , Pracovny poriadok — Dodatok €. 3 zo
diia 1. méja 2010.
11 Metodické Aplikécia zdkona €. 25/2006 Z. z.o | 1. 4.2011 ru$i internd normu ¢. IN — 014/2008
usmernenie ¢. | Oddelenie verejnom obstardvani a o zmene a
5-1/2011 hospodarskej spravy doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor§ich predpisov v
podmienkach Uradu préce,
socidlnych veci a rodiny Prievidza
12 Prikaz riaditela | Finanéné oddelenie Zriadenie Komisie pre 1.5.2011 ru§f interntd normu PRIKAZ €. 13/2008
uradu ¢€.3 - posudzovanie ndvrhov na trvalé
2/2011 upustenie od vymdhania
pohladavok $tatu spravovanych
Uradom préce, socidlnych veci
a rodiny v Prievidzi
13 Organiza¢nd Osobny trad Podmienky vykonu sluZobnej 27. maja 2011 meni a aoc?m Internd normu Uradu prace,




smernica €. 2 —
7/2011

pohotovosti a pracovnej pohotovosti
a poskytovanie néhrady za sluZobnd
pohotovost a pracovnii pohotovost’
vykondvani v sivislosti s plnenim
povinnosti Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny Prievidza
vyplyvajlicich zo zdkona NR SR €.
305/2005 Z. z. o socidlnopravnej
ochrane deti a socidlnej kuratele
a o zmene a doplneni niektorych
zéakonov v zneni neskorsich
predpisov — DODATOK ¢. 3

socidlnych veci arodiny Prievidza & IN -
046/2009 zo dita 30. 10. 2009 v zneni Dodatku €.
1 - Internej normy
& IN - 011/2010 zo dia 1. 6. 2010 a v zneni
Dodatku  ¢. 2 -  Internej normy
¢ IN- 017/2010 zo dia 23. 11. 2010.

meni a doplita Internd normu &. IN - 009/2010 zo
dta 10. 5. 2010 v zneni Internej normy &. IN -
004/2011 - Dodatku ¢. 1
k internej norme & IN — 009/2010 zo diia 21. 1.
2011.

ZruSena
IN-ou
10/2012

ment a dopliia Interni normu Uradu préce,

socidlnych veci a rodiny Prievidza €. IN -

023/2010 ,,Aproba¢ny poriadok* zo dfia 1.
decembra 2010

meni internii normu UPSVaR Prievidza IN -
028/2009, zo diia 30.04.2009, ktord nadvizuje na
zdkladné metodické postupy pre realiziciu §49 a

§ 57 zdkona
&. 5/2004 z. z. o sluzbdch zamestnanosti

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov , IN — 018/2010, zo diia

01.07.2010 a IN - 010/2011, zo diia 24.03.2011

14 o Osobny urad Postup zabezpetenia vykondvania || 7-jina 2011
Metodicky absolventskej praxe na Urade prace,
pokyn €. 4 - Oddelenie sluZieb socidlnych veci a rodiny Prievidza —
212011 zamestnatelnosti Dodatok &. 2
(APTP - ob¢an)
odboru sluZieb
zamestnanosti
15 ) Osobny trad Aprobagny poriadok — Dodatok m\__ 16. jina 2011
Organizacnd
smernica €. 2 —
8/2011
16 Organizatnd | OSZ, oddelenie Oznamenie o zriadeni komisie pri | 01.07.2011
smernica ¢. 2- | sluZieb UPSVaR Prievidza pre realiziciu
9/2011 zamestnavatelom §49 a§ 57 na posidenie efektivnosti
(APTP - a redlnosti podnikatel'ského zdmeru,
zamestnévatel) $tatiit komisie a rokovaci poriadok
komisie v zmysle zdkona &. 5/2004
Z. z. o sluzbdch zamestnanosti
a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich
predpisov — Dodatok €. 3
17 Prikaz riaditefa | Finan¢né oddelenie | Zasady pre hospodarenie 23.08. 2011

dradu €.3-
0372011

s finanénymi prostriedkami na
reprezentané (cely

doplita internd normu €. IN - 020/2009




18 Organiza¢na Oddelenie Smernica na zabezpedenie 17.08.2011 doplita IN 007/2011 zo diia 28.2.2011
smernica €. 2- | hospodarskej spravy prevadzky sluZobnych motorovych
10/2011 vozidiel
19 OrganizaCna Finan¢né oddelenie | Zasady pre spravovanie pohladavok | 22.08.2011 men{ internd normu ¢.19/2009 - Z4sady pre
smernica &. 2 - $tatu Uradom prace, socidlnych veci spravovanie pohl'addvok 3tatu Uradom price,
11/2011 a rodiny v Prievidzi — dodatok ¢. 2 socidlnych veci a rodiny v Prievidzi .

21 Osobny trad SluZzobny poriadok — Dodatok €. 2 | 31. augusta ment a dopliia obsah Internej normy Uradu préce,
Zakladnd 2011 socidlnych veci a rodiny v Prievidzi & IN —
organizalni 040/2009 ,,Sluzobny poriadok* (Zakladnd
norma €. I - organizaénd norma
4/2011 & 1-7/2009) zo dita 30. oktébra 2009 v zneni

Internej normy Uradu prace, socidlnych veci
a rodiny v Prievidzi ¢. IN — 008/2011,,SluZobny
poriadok — Dodatok ¢. 1
(Z&kladnd organiza¢nd norma €. 1 — 1/2011) .

22 Organiza¢na Osobny drad Podmienky  vykonu  sluzobnej | 30. septembra ment a dopliia Internd normu Uradu préce,
smernica ¢. 2 — pohotovosti a pracovnej pohotovosti | 2011 socidlnych veci a rodiny Prievidza ¢. IN -
12/2011 a poskytovanie ndhrady za sluZobnd 046/2009 zo diia 30. 10. 2009 v zneni Dodatku ¢.

pohotovost’ a pracovnii pohotovost’ 1 — Internej normy
vykondvanid v stvislosti s plnenim & IN - 011/2010 zo dia 1. 6. 2010, v zneni
povinnosti Uradu préce, socidlnych Dodatku €. 2 — Internej normy
veci a rodiny Prievidza & IN - 017/2010 zo dia 23. 11. 2010 a v znen{
vyplyvajicich zo zdkona NR SR ¢. . Dodatku ¢. 3 — Internej normy
305/2005 Z. z. o socidlnoprivnej ¢. IN - 013/2011 zo diia 27. 5. 2011
ochrane deti asocidlnej kuratele
aozmene adoplneni niektorych
zdkonov v znen{ neskorSich
predpisov — DODATOK ¢. 4
23 Metodicky 0SZ, oddelenie Poskytovanie prispevku na 13.10.2011 ZruSeni | upravuje aplikdciu internej normy Ustredia préce,
pokyn €. 4- sluzieb samostatni zarobkovi ¢innost’ IN-ou socidlnych veci a rodiny Bratislava IN -
372011 zamestnavateom podl'a §49 zdkona ¢€.5/2004 Z.z. 17/2012 008/2011, zo diia 30.09.2011
(APTP - o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene
zamestnavatel) a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorsich predpisov
24 Metodicky 0OSZ, oddelenie Podpora zamestnanosti ob&anov so | 17.10.2011 ZruSend | upravuje aplikdciu internej normy Ustredia price,
pokyn €. 4- sluzieb zdravotnym postihnutim v zmysle IN-ou socidlnych veci a rodiny Bratislava IN -
4/2011 zamestnavatelom §55, §57 a §60 zakona €.5/2004 Z.z. 17/2012 039/2011, zo diia 01.09.2011




(APTP —
zamestnavatel’)

o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor§ich predpisov

25

Prikaz riaditela
3-4/2011

Finanéné oddelenie

Prikaz riaditel’a dradu price
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
na vykonanie inventarizicie
majetku a zavizkov a rozdielu
majetku a zdvizkov UPSVaR
Prievidza k 31.12.2011

8.12.2011




Zoznam internych noriem vydanych v roku 2010




Datum

Cislo Druh IN / &islo Gestorsky ttvar Nazov IN schvélenia / Déatum Novi IN
IN : uéinnosti zruSenia (dodatok)
1 Zriadenie komisie na postidenie || 8- janudra 2010 ZruSend IN- | rusi Internd normu Uradu
Organiza¢na smernica &. Osobny drad ziadosti o poskytnutie socidlnej 03/2011 préce, socialnych veci
2-1/2010 vypomoci arodiny v Prievidzi
zo socidlneho fondu Uradu ¢. IN - 001/2009 zo dita
préce, socidlnych veci a rodiny 2.1.2009
v Prievidzi
na rok 2010
2 Prikaz riaditel'a Kanceldria riaditel’a Prikaz riaditel'a Uradu price, 29.01.2010
a vediceho sluzobného socidlnych veci a rodiny v
uradu ¢&. 3 - 1/2010 Prievidzi na d¢ely spresnenia
zékladnych postupov pri
spravovani pohl'addvok SR na
trovni Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
3 Prikaz riaditel’a Finan¢né oddelenie Komplexny program tspor 05.02.2010
a vedidceho sluzobného Uradu price, socialnych veci
dradu ¢. 3 -2/2010 arodiny v Prievidzi pri &erpani
prostriedkov $tatneho rozpoé&tu
v roku 2010
4 Oddelenie hospodarske;j Zriadenie komisie pre 4 marca 2010
Prikaz riaditel’a spravy vyradovanie spisov
a vedticeho sluZobného z registratdrneho strediska
tradu ¢. 3-3/2010 navrhnutych na vyradenie
5 Organiza¢nd smernica <. Oddelenie SPODaSK Statiit a rokovaci poriadok 15. marca 2010
2-2/2010 vyberovej komisie
6 Prikaz riaditel'a &. 3 - Oddelenie SPODaSK Zriadenie komisie pre 15. marca 2010 nadvdzuje na Internd
4/2010 realiziciu § 73 ods. 2 pism. ¢) normu Uradu préce,

bod 15 zakona ¢. 305/2005 Z.z.
0 socidlnopravnej ochrane deti
a o socialnej kuratele a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov

socidlnych veci a rodiny
v Prievidzi ¢ IN -

005/2010 Statit
a rokovaci poriadok
vyberovej komisie,

Organiza¢na smernica




€. 2-2/2010 zo dna

15.marca 2010

norma ¢. 1 - 1/2010

3

7 Metodické usmernenie Oddelenie kontroly- Metodické usmernenie 23.03.2010 Zrudend IN- | rusf Zasady upravujice
¢.5-1/2010 Eﬁnmé.w—mnﬁ postup ﬁn_ ﬁO&w<m~=m ou 14/2010 @H@mﬂ.—mﬂmmq evidovanie
a vybavovani staznosti a vybavovanie staznosti
v podmienkach Uradu price, a peticii v podmienkach
socidlnych veci a rodiny v Uradu price, socidlnych
Prievidzi veci a rodiny, zo dila
18.07.2005
8 Oddelenie sluZieb Zriadenie komisie na 30.4.2010 ru$i a nahradza internd
Organiza¢nd smernica &. || zamestnateInosti vyhodnotenie ponik a vyber normu ¢&. IN - 038/2009
2-03 12010 dodavatel'ov odbornych
poradenskych sluZieb,
vzdeldvania a pripravy pre trh
préce uchiddzaca a zdujemcu
0 zamestnanie a pripravy na
pracovné uplatnenie ob&ana so
zdravotnym postihnutim
a schvilenie Statdtu komisie
9 Omo_vﬂv\\ urad HvOmaC@ NN@ﬂNﬁOm@ﬁmm 10. B@m 2010
Metodicky pokyn ¢. 4 - vykonivania absolventskej
1/2010 Oddelenie sluZieb praxe na QHNQ@ UH%OQ'
zamestnatelnosti socidlnych veci a rodiny v
(APTP - ob¢an) odboru Prievidzi
sluzieb zamestnanosti
10 Z3kladna organiza¢nd Osobny drad Pracovny poriadok — Dodatok &. | 1. médja 2010 3 meni a doplita Internd
normu ¢&. IN — 3/2008

Pracovny poriadok
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v
Prievidzi“ zo diia 26.
marca 2008 vratane
néslednych zmien —
Internej normy ¢&. IN -
003/2009 - Dodatku ¢. 1
k Pracovnému poriadku




Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo dia 2. janudra 2009 a
Internej normy &. IN —
041/2009 - Dodatku &. 2
k Pracovnému poriadku
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo diia 30. oktébra 2009

11 Organiza¢n4 smernica ¢&. Osobny urad Podmienky vykonu sluZobnej | 1. jina 2010 ment a dopliia Internd
2 —4/2010 pohotovosti a pracovnej normu Uradu price,

pohotovosti a poskytovanie socidlnych veci a rodiny
ndhrady za sluZobnii pohotovost’ v Prievidzi &. IN —
a pracovnu pohotovost’ 046/2009 zo dita 30. 10.
vykondvani  vsivislosti s 2009
plnenim  povinnosti  Uradu
price, socidlnych veci arodiny
v Prievidzi vyplyvajicich zo
zékona NR SR ¢. 305/2005 Z. z.
o socidlnoprdvnej ochrane deti
a socidlnej kuratele a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov —
DODATOK ¢. 1 .

12 Organiza¢nd smernica ¢. | Kancelaria riaditela -UKM a | Postdenie rizika pri ¢innostiach | 30. 6. 2010 doplita Internd normu &.

2-5/2010 Ous, PO a BOZP vykonavanych zamestnancami 31/2009 — UPSVaR zo
diia 1.7. 2009
13 Organiza¢n4 smernica ¢. | Kanceldria riaditefa-UKM a | Smernica o podmienkach 30. 06. 2010 dopliia Internd normu &.
2-6/ 2010 0ous, PO a BOZP poskytovania osobnych 31/2009 — UPSVaR zo

ochrannych pracovnych dfia 1.7.2009
prostriedkov v podmienkach
UPSVaR v Prievidzi

14 Organiza¢nd smernica €. oddelenie kontroly Zasady na vybavovanie 26.07.2010 rusi internd normu ¢ .IN-

2-712010

staznosti a peticii v pdsobnosti
Uradu préce, socialnych veci
a rodiny v Prievidzi

007/2010




15

Prikaz riaditel'a
a vediceho sluZzobného
uradu &. 3-5/2010

Qdbor sluzieb zamestnanosti

Zru3enie internej normy ¢. IN —
08/2010 ,,Zriadenie komisie na
vyhodnotenie ponik a vyber
dodavatel'ov odbornych
poradenskych sluZieb,
vzdeldvania a pripravy pre trh
prace uchadzaca a zaujemcu
0 zamestnanie a pripravy na
pracovné uplatnenie ob¢ana
so zdravotnym postihnutim
a schvalenie Statitu komisie*

2 .august 2010

ru internd

31 normu
¢. IN - 08/2010.

16

Zékladna organiza¢na
norma ¢. 1-2/2010

Osobny trad

Organiza¢ny poriadok —
Dodatok ¢. 2

29. oktdbra 2010

Zrusena IN-
ou 20/2010

meni a doplila Internd
normu ¢&. IN — 029/2009
,,;Organiza¢ny poriadok
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v
Prievidzi* zo diia 30.
aprila 2009 v zneni
Internej normy
¢. IN — 042/2009
,Organiza¢ny poriadok
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
- Dodatok ¢&. 1zo diia
30. okt6bra 2009.

17

Organiza¢nd smernica ¢.

2 -8/2010

Osobny trad

Podmienky vykonu sluZobnej
pohotovosti a pracovnej
pohotovosti a poskytovanie
nahrady za sluZzobni pohotovost
a pracovnil pohotovost’
vykonavani v sudvislosti s
plnenim  povinnosti  Uradu
préce, socidlnych veci arodiny
v Prievidzi vyplyvajicich zo
zékona NR SR ¢. 305/2005 Z. z.
o socidlnopravnej ochrane deti
a socidlnej kuratele aozmene

23. novembra 2010

meni adopifia Internd
normu Uradu préce,
socidlnych veci a rodiny
vPrievidzi & IN -
046/2009 zo diia 30. 10.
2009 v zneni Dodatku ¢&.
I - Internej normy
¢. IN- 011/2010 zo dia
1. 6.2010.




a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov —

DODATOK ¢&. 2
18 Organizatnd smernica | OSZ, oddelenie sluZieb Oznamenie o zriadeni komisie | 01 jdla 2010 norma meni a doplila
€.2-9/2010 zamestnivatel'om pri UPSVaR Prievidza pre internd normu UPSVaR
(APTP - zamestnavatel’) realizdciu §49 a§ 57 na Prievidza IN -028/2009,
posudenie efektivnosti zo dila 30.04.2009, ktora
a redlnosti podnikatel'ského nadvizuje na zdkladné
zameru, Statit komisie metodické postupy pre
a rokovaci poriadok komisie realiziciu §49 a § 57
v zmysle zikona ¢. 5/2004 Z. z. zdkona
o sluzbach zamestnanosti €. 5/2004 z. z. o sluzbich
a o zmene a doplneni niektorych zamestnanosti a 0 zmene
zdkonov v zneni neskorSich a doplneni niektorych
predpisov — Dodatok ¢.1 z4konov v znen{
neskorSich predpisov
19 Metodicky pokyn €. 4- Kanceldria riaditel'a - Aplik4cia zdkona ¢. 211/2000 | 23.novembra 2010 ment a doplita Internd
2/2010 vediceho sluzobného tradu v Z.z. o slobodnom pristupe normu Uradu price,
Prievidzi k informacidm a o zmene socialnych veci a rodiny
a doplneni niektorych zdkonov v Prievidzi €. IN —
v podmienkach Uradu price, 005/2009 zo dia
socidlnych veci a rodiny 02.01.2009
v Prievidzi - DODATOK 1
20 Osobny trad Organiza¢ny poriadok 25. novembra 2010 ZruSena IN- | rusi Internd normu ¢ IN
Zékladna organizacnd ou 08/2012 — 02972009

norma <. 1-3/2010

LOrganizaény poriadok
Uradu préce, socidlnych
veci arodiny v
Prievidzi® zo dia 30.
aprila 2009 v zneni
Internej normy
¢. IN - 042/2009
Organizaény poriadok
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
- Dodatok ¢. 1% zo dita
30. oktébra 2009 a
v zneni Internej normy




¢ IN - 01672010
- Organiza¢ny poriadok
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
- Dodatok &. 2*zo dna
29. oktdébra 2010

21

Prikaz riaditela &. 3 -
6/2010

Finan¢né oddelenie

Prikaz riaditel'a Uradu préce,
socidlnych veci a rodiny v
Prievidzi na vykonanie
inventarizicie majetku
a zavizkov a rozdielu majetku
a zavizkov Uradu price
socidlnych veci a rodiny v
Prievidzi k 31.12.2010

6. 12.2010

23

Organiza¢nd smernica €.

2 -10/2010

Osobny urad

Aprobaény poriadok

1. decembra 2010

Zrusena IN-
ou 10/2012

rusi Internd normu
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny €. IN —
034/2009 ,,Aproba¢ny
poriadok™
zo diia 1. 7. 2009 v zneni
Internej normy Uradu
préce, socidlnych veci
a rodiny v Prievidzi
¢. IN - 047/2009
,;Aproba¢ny poriadok —
Dodatok ¢. 1* zo diia 30.
oktobra 2009.




Zoznam internych noriem vydanych v roku 2009

Cislo
IN

Druh IN / &islo

Gestorsky utvar

Ndzov IN

Ddtum
schvdlenia /
dd&innosti

Ddtum
zrusenia

Novd IN
(dodatok)

Organiza¢na smernica ¢.

2 - 1/2009

Osobny trad

Zriadenie komisie na postdenie Ziadosti
o poskytnutie socidlnej vypomoci zo socidlneho
fondu Uradu préce, socidlnych veci a rodiny
v Prievidzi
na rok 2009

2. janudra
2009

Zrusena
IN-ou
1/2010

Zakladnd organizatnd
porma ¢&. 1 - 1/2009

Osobny trad

Sluzobny poriadok — Dodatok &. 4

2. janudra
2009

ZruSena
IN-ou
36/2009

meni a dopliia Internd
normu ¢. 4/2007 -
Sluzobny poriadok Uradu
préce, socidlnych veci

a rodiny v Prievidzi a jej
néaslednych zmien v zneni
Internej normy €. 14/2007
—Dodatku €. 1

k Stuzobnému

poriadku, Internej normy
&. 15/2007 — Dodatku €. 2
k Sluzobnému poriadku a
Internej normy ¢. 4/2008
— Dodatku &. 3

k SluZzobnému poriadku.

Zakladné organizaénd
norma ¢. 1-2/2009

Osobny trad

Pracovny poriadok — Dodatok €. 1

2. janudra
2009

meni a doplita Internd
normu & IN — 3/2008
,Pracovny poriadok
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi®
zo diia 26. marca 2008.

Organiza¢nd smernica ¢.

2 - 1/2009

Osobny tirad

Poskytnutie odmeny zamestnancovi

2. janudra
2009

ZruSena
IN-ou
50/2009

norma ru$i Internd normu
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
& IN - 17/2007
,Poskytnutie odmeny




zamestnancovi zo dila 9.
11. 2007.

5 Metodicky pokyn €. 4- Kanceldria riaditel’'a — Aplikicia zdkona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom 02.01. 2009 ru$i IN &. 010/2008
1/2009 vediceho sluzobného pristupe k informéicidm a o zmene a doplneni
dradu v Prievidzi niektorych zdkonov v podmienkach Uradu price,
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
6 Osobny drad Uprava pracovného a sluzobného &asu na Urade 16. janudra 19.
Prikaz riaditela préce, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi 2009 janudra
a veduceho sluZobného 2009
dradu ¢&. 3 - 1/2009 -
ZruSena
IN-ou
7/2009
7 Osobny trad Raciondlne vyuZivanie energii na Urade price, 19. januara rusi  Interni  normu
Prikaz riaditefa socidlnych veci a rodiny v Prievidzi 2009 & IN - 006/2009 — Prikaz
a vediceho sluzobného riaditel’a a vedidiceho
tradu ¢&. 3 -2/2009 sluzobného dradu ¢&. 3-
1/2009 Zo dna
16. janudra 2009 o dprave
pracovného a sluZobného
Casu Uradu préce,
socidlnych veci a rodiny v
Prievidzi.
8 Organiza¢nd smernica €. | Oddelenie hospodarskej | PouZivanie telefénnych liniek a mobilnych telefénov | 5.2.2009 ZruSend | rudi internd normu
2- 3/2009 spravy na Urade price, socilnych veci a rodiny v Prievidzi IN-ou 1/2006 vratane jej
02/2011 | doplnkov
9 Metodicky pokyn €. 4 — | Oddelenie hospodarskej | Vedenie operativnej evidencie majetku, spdsoby 10.2.2009
2/2009 spravy odpisovania a nakladania s majetkom $titu v sprave
Uradu price, socidlnych veci a rodiny
10. | Prikaz riaditel’a Osobny trad Zrusenie SluZobného predpisu Uradu prace, 20. februara rusi SluZobny predpis

a veduceho sluZobného
uradu ¢. 3 - 3/2009

socidlnych veci a rodiny v Prievidzi €. 5/2005
0 majetkovom priznani §tatneho zamestnanca

2009

€. 5/2005 o majetkovom
priznani §tatneho
zamestnanca vritane
nésledného Dodatku €. 1.

11

Prikaz riaditela ¢.3-4/
2009

Kanceldria riaditel’a

Cinnost’ pracovnej zdravotnej sluzby

26. februara
2009

ru$i a nahradza internd
normu €. IN - 008/2007-
Cinnost’ pracovnej




zdravotnej sluzby

12 | Z4kladna organiza¢nd Osobny urad PLATOVY PORIADOK 27. februdra | Zrusend
norma & 1 - 3/2009 Uradu price, socialnych veci a rodiny v Prievidzi 2009 IN-ou
043/2012
13 | Metodicky pokyn ¢&. 4- Oddelenie informatiky, | Prevadzkovy poriadok Informaéného systému Uradu | 20.3.2009
3/2009 analyz a $tatistickych préce, socialnych veci
zistovani a rodiny v Prievidzi
14 | Organiza¢nd smernica ¢. | Oddelenie informatiky, | Zasady archivicie a zdlohovania d4t v podmienkach 20.3.2009
2-4/2009 analyz a $tatistickych Uradu prace, socidlnych
zistovani veci a rodiny
15 | Organiza¢nd smernica ¢. | Oddelenie informatiky, | Zasady prevadzky vyuZivania elektronickej postovej | 20.3.2009
2-5/2009 analyz a Statistickych komunikacie Uradu préce,
zistovani socidlnych veci a rodiny
16 | Metodicky pokyn &. 4- Oddelenie informatiky, | Metodické postupy $tatistického zisfovania o stave, 20.3.2009
4/2009 analyz vyvoji a Struktire
a Statistickych zistovani | nezamestnanosti a o stave, vyvoji a Struktire
uplatiiovanych aktivnych opatreni
na trhu prace
17 | Metodicky pokyn ¢.4-5 | Oddelenie informatiky, | Statistické zistovanie o stave a Struktiire poberatelov | 20.3.2009
/2009 analyz ddvky v hmotnej nidzi
a Statistickych zistovani | a prispevkov k ddvke, rodinnych divok a pefiaznych
prispevkov na
kompenziciu socidlnych dosledkov tazkého
zdravotného postihnutia a :
Cerpani finanénych prostriedkov
18 | Metodické usmernenie ¢. | Oddelenie informatiky, | Spracovavanie rezortnych ro¢nych Statistickych 20.3.2009
5-1/2009 analyz vykazov MPSVR SR
a Statistickych zistovani | €. 10-01 (,Roény vykaz o vybranych druhoch
socidlnych sluZieb za rok...*) a €.
11-01 (,,Ro¢ny vykaz o vybranych druhoch
socidlnych sluzieb pre obce za
rok...”)
19 Meni ju
Organiza¢nd smernica Finan¢né oddelenie Z4sady pre spravovanie pohlad4vok $tatu Uradom IN
¢.2 - 6/2009 préce, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi 13.03.2009 | 33/2009
20 | Organiza¢nd smernica ¢. | Finanéné oddelenie Zisady pre obeh i¢tovnych dokladov v Gplnom zneni | 18.03. 2009 rusi internd normu &. IN
2 - 07/2009 —, Zésady pre obeh




u¢tovnych dokladov*
vydanie z 01. 05.2004

21 | Prikaz riaditel’a Financné oddelenie | Pracovné cesty 20. 03. doplna internii normu
uradu ¢. 3 - 05/2009 2009 ¢. IN - 02072009
22 | Prikaz riaditel'a tradu Finan¢né oddelenie Zésady pre hospodarenie s finanénymi prostriedkami | 23. 03. 2009 doplia internd normu ¢,
¢. 3 - 06/2009 na reprezenta¢né ucely IN - 020/2009
23 Metodické usmernenie || oddelenie kontroly Smernica na zabezpetenie funk&ného systému 31.03.2009 rus{ internd normu &. IN -
¢.5-2 /2009 vniitornej kontroly v podmienkach Uradu prace, 009/2007
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
24 | Metodicky pokyn ¢ 4- referdt prdvny Zésady a postupy pri uzatvérani zavizkovych 29.3.2009 md vztah k internej
6/2009 vztahov Uradom préce, socidlnych veci a rodiny norme ¢. IN — 142008
v Prievidzi a IN 20/2009
25 | Organiza¢nd smernica oddelenie kontroly Smernica na zabezpe&enie aplikicie zdkona NR SR &. | 31.03.2009 rusi internd normu ¢&. IN
¢€.2-8/2009 502/2001 Z. z. o finan&nej kontrole a vmitornom — 12/2008 zo diia
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov 01.11.2008 ,.Smernica na
v zneni neskorsich predpisov v podmienkach Uradu zabezpecenie aplikicie
préce socidlnych veci a rodiny v Prievidzi zdkona NR SR ¢.
502/2001 Z.z. o finan¢ne;j
kontrole a vnitornom
. audite a 0 zmene
a doplneni niektorych
zdkonov v podmienkach
Uradu prace socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi.
Stvisi s internou normou
¢. IN -20/2009.
26 | Prikaz riaditela ¢. 3- OSZ, oddelenie sluZieb | Zriadenie Komisie UPSVaR v Prievidzi pre realizdciu | 1. aprila 2009 nadvizuje na zdkladné

7/2009

zamestnavatelom
(APTP - zamestnavatel’

§ 57a) zakona &. 5/2004 Z. z. o sluzbach
zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov

metodické postupy pre
realiziciu § 57a) zdkona
€. 5/2004 z. z. o stuzbich
Zamestnanosti a 0 zmene
a doplneni niektorych
zakonov v zneni
neskorsich predpisov




27 | Organiza¢nd smernica ¢ | OSZ, oddelenie sluZieb | Statit odbornej poradnej komisie na postidenie 1. aprila 2009 nadvézuje na zakladné
2-9/2009 zamestnivatel'om kritérif a zhodnotenia projektu predloZeného metodické postupy pre
(APTP - Ziadatel'om o prispevok na obnovu alebo technické - realizdciu § 57a) zdkona
zamestndvatel’) zhodnotenie hmotného majetku CHD/CHP pri Urade €. 5/2004 z. z. o sluzbich
préce, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi v zmysle § Zamestnanosti a 0 zmene
57a) zékona €. 5/2004 Z. z. o sluzbich zamestnanosti a doplneni niektorych
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zakonov v zneni
neskorsich predpisov neskorSich predpisov.
28 | Organiza¢na smernica OSZ, oddelenie sluzieb | Oznidmenie o zriadeni komisie pri UPSVaR 30. aprila nadvizuje na zdkladné
€.2-10/2009 zamestnavatel'om Prievidza pre realiziciu §49 a§ 57 na postidenie 2009 metodické postupy pre
(APTP - efektivnosti a redlnosti podnikatel'ského zdmeru, realizaciu §49 a § 57
zamestnavatel’) Stattit komisie a rokovaci poriadok komisie v zmysle zdkona
zékona €. 5/2004 Z. z. o sluzb4ch zamestnanosti €. 5/2004 z. z. o sluzbich
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zamestnanosti a 0 zmene
neskorsich predpisov a doplneni niektorych
zdkonov v zneni
neskorsich predpisov
29 Osobny trad Organizaény poriadok 30. aprila ZruSend | ru$i Internd  normu
Zakladna organizac¢ni 2009 IN-ou &. 5/2007 -
norma ¢. 1 —4/2009 20/2010 OﬁmwﬂmNmm:% UOEN&OW
Uradu préce,
socidlnych veci
) arodiny v Prievidzi zo
dia 30. 3. 2007 a
Interni  normu &
13/2007 — Organizacny
poriadok Uradu préce,
socidlnych veci
arodiny v Prievidzi -
Dodatok ¢. 1 zo dina 9.
8 2007.
30 | Prikaz riaditel’a Finanéné oddelenie Prikaz riaditel'a Uradu préce, socidlnych veci a rodiny | 11.06.2009
a veduiceho sluzobného v Prievidzi na sprisnenie spornych opatreni pri
dradu ¢&. 3 — 8/2009 Cerpani prostriedkov Statneho rozpo¢tu
31 Organiza¢nd smernica ¢. | Kanceldria riaditel'a — Posudenie rizika pri ¢innostiach vykondvanych 1. 7.2009




2 -11/2009

UKMa OUS,POa
BOZP

zamestnancami.

32

Organiza&na smernica ¢&.

2-12/2009

H\Aw:oo_m:m riaditel'a —
UKM a OUS, PO a
BOZP

Smernica o podmienkach poskytovania osobnych

ochrannych pracovnych prostriedkov v podmienkach

UPSVaR v Prievidzi

1.7.2009

ru$i Smernicu riaditel'a

o podmienkach
poskytovania osobnych
ochrannych pracovnych
prostriedkov

v podmienkach UPSVaR
v Prievidzi zo diia
1.1.2005

33

Organiza¢nd smernica €.

2 —13/2009

Finan¢né oddelenie

Z4sady pre spravovanie pohl'addvok Stdtu Uradom
préce, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi — dodatok

¢. 1

26.06.2009

meni internd normu
¢.19/2009 - Zasady pre
spravovanie pohl'addvok
statu Uradom préce,
socidlnych vec a rodiny
v Prievidzi

34

Organiza¢nd smernica ¢.

2 - 14/2009

Osobny trad

Aproba¢ny poriadok

1.7.2009

Zrusena
IN-ou
23/2010

rusi  Internd  normu
& IN - 2/2008 -
Aprobacny poriadok
Uradu préce, socidlnych
veci arodiny v Prievidzi
zo dita 1. 2. 2008.

35

Zikladna organiza¢nd
smernica €. 1-5/2009

Oddelenie hospodarskej
Spravy

Registratirny pldn

01. 08. 2009

rusi internd normu ¢. IN —
7/2008

36

Zakladna organizacna
norma ¢. 1 -6/2009

Osobny trad

SluZobny poriadok

31. jata 2009

Zrusena
IN-ou
40/2009

ru§i  Internd  normu
&. IN - 4/2007 — SluZobny
poriadok Uradu préce,
socidlnych veci arodiny
v Prievidzi ajej
naslednych zmien
v zneni: Internej normy ¢&.
IN - 14/2007 — Dodatku ¢.
1 k Sluzobnému
poriadku, Internej normy
& IN - 15/2007 — Dodatku
[ 2 k Stuzobnému




poriadku, Internej normy
€. IN - 4/2008 — Dodatku

¢. 3 k SluZobnému
poriadku a Internej
normy

¢. IN - 0022009 -

Dodatku ¢ 4 Kk
SluZobnému poriadku.

37 Oddelenie hospodérskej | Zriadenie komisie na vyhodnotenie cenovych poniik || 3. augusta
OrganizaZnd smernica ¢&. || spravy z4ujemcov pri prevode hnutefného majetku §tatu || 2009
2 -15/2009
38 Oddelenie sluZieb Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponik a vyber || 31.august Zrusend
OﬂMNDmNmmﬁw smernica ¢. || zamestnateI'nosti dodéavatelov vzdeldvania a ﬁnmﬁnw<v~ pre trh ﬁﬂ%ﬂ@ 2009 IN-ou
2-16 /2009 uchadzaca a zdujemcu o zamestnanie 8/2010
a pripravy na pracovné uplatnenie ob&ana so
zdravotnym postihnutim
a schvalenie Statitu komisie
39 | Metodicky pokyn 4 — Usek krizového Poziarny Statit Uradu prace socidlnych veci arodiny | 01.11. 2009 rusi PoZiarny Statt Uradu
7/2009 manazmentu, OUS, PO | v Prievidzi préace, socidlnych veci
a BOZP : a rodiny v Prievidzi pod
¢islom
KRM:2005/009726/03384
40 Osobny drad Sluzobny poriadok 30. oktobra ru$i  Internd  normu
Zakladnd organiza¢nd 2009 & IN — 036/2009 —
norma ¢. 1 —7/2009 Sluzobny poriadok Uradu
price, socialnych veci
a rodiny v Prievidzi
(Zékladnd  organizatna
norma ¢. 1 — 6/2009) zo
dita 31. jula 2009.
41 | Zakladn4 organiza¢nd Osobny urad Pracovny poriadok — Dodatok ¢&. 2 30. oktbra menj a dopliia Internd

norma ¢. 1 — 8/2009

2009

normu €. IN — 3/2008
,.Pracovny poriadok




Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo diia 26. marca 2008
vratane nislednych zmien
—Internej normy €. IN —
003/2009 - Dodatku €. 1
k Pracovnému poriadku
Uradu priéce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo diia 2. janudra 2009.

42

Zéakladna organizatnd
norma ¢. 1 —9/2009

Osobny trad

Organizaény poriadok — Dodatok ¢. 1

30. oktobra
2009

Zrusena
IN-ou
20/2010

ment a dopliia Internt
normu &. IN — 029/2009
,;-Organizaény poriadok
Uradu préce, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi“
zo diia 30. aprila 2009.

43

Zakladnd organizacnd
norma ¢. 1 —10/2009

Osobny trad

PLATOVY PORIADOK
Uradu préce, socialnych veci a rodiny v Prievidzi

30. oktobra
2009

ru$i  Internd  normu
& IN - 012/2009 Platovy
poriadok Uradu price,
socidlnych veci arodiny
v Prievidzi Z0 diia
27. februdra 2009
a Sluzobny predpis Uradu
prace, socidlnych veci
arodiny v Prievidzi ¢.
1/2009 o poskytovani
priplatku za riadenie zo
dia 2. januara 2009.

44

Organiza¢nd smernica €.
2 - 17/2009

Osobny trad

Adaptacéné obdobie zamestnanca v stélej Stitnej
sluzbe

30. oktobra
2009

45

Organiza¢nd smernica €.
2 —18/2009

Osobny trad

Poskytovanie nahrady za pohotovost’ pri
zabezpetovani opatreni pre obdobie krizovej situicie
pre &lenov utvaru krizového riadenia tradu

30. oktobra
2009

ZruSena
IN-ou
001/2011

rusi  SluZobny predpis
Uradu price, socidlnych
veci arodiny v Prievidzi
& 2/2009 o poskytovani
nahrady za pohotovost




pre ¢lenov dtvaru
krizového riadenia zo dtia
2. 1. 2009.

46 | Organiza¢nd smernica . | Osobny trad Podmienky vykonu sluZobnej pohotovosti | 30. okt6bra rusi  Sluzobny predpis
2 -19/2009 a pracovnej pohotovosti a poskytovanie nahrady za | 2009 Uradu price, socidlnych
sluzobni pohotovost a  pracovnu voroz\Zoﬁv veci arodiny v Prievidzi
vykondvani v sdvislosti s plnenim povinnosti Uradu &. 3/2009 o podmienkach
price, socidlnych veci arodiny v Prievidzi vykonu sluzobnej
vyplyvajdcich zo zdkona NR SR ¢&. 305/2005 Z. z. pohotovosti a nahrade za
o socidlnopravnej ochrane deti asocidlnej kuratele sluZobnd pohotovost
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni a o podmienkach vykonu
neskorsich predpisov pracovnej pohotovosti
anadhrade za pracovnu
pohotovost zo dila 2. 1.
2009.
47 Osobny trad Aprobaény poriadok — Dodatok ¢&. 1 \_ 30. oktébra Zrusena | meni a doplita Internd
Organizaénd smernica €. 2009 IN-ou normu ¢&. IN — 034/2009
2 —20/2009 23/2010 | ,,Aprobaény poriadok
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo dfia 1. jila 2009
48 Osobny trad Vyberové konanie na obsadenie vol'ného 2. novembra rus SluZobny predpis
Metodicky pokyn ¢. 4 - $tatnozamestnaneckého miesta vediceho §titneho || 2009 Uradu préce, socidlnych
8/2009 zamestnanca na Urade préce, socidlnych veci a rodiny veci a rodiny v Prievidzi
v Prievidzi ¢. 1/2008 zo dnia 1.
oktébra 2008.
49 Osobny trad Vyber na obsadenie vol'ného §titnozamestnaneckého || 2. novembra
Metodicky pokyn €. 4 — miesta na Urade préce, socidlnych veci a rodiny v || 2009
9/2009 Prievidzi
50 | Organizatnd smernica &. | Osobny urad Poskytnutie odmeny zamestnancovi 30. oktébra rusi Internd normu Uradu

2 —21/2009

2009

préce, socidlnych veci
a rodiny v Prievidzi

¢&. IN — 004/2009
,.Poskytnutie odmeny




zamestnancovi® zo dia 2.
1. 2009

51 Osobny iirad Zrusenie SluZobného predpisu Uradu préce, 30. oktobra ru$i  SluZobny predpis
Prikaz riaditel’a socislnych veci a rodiny v Prievidzi ¢. 1/2007, 2009 & 1/2007, ktorym sa
a vediiceho sluzobného ktorym sa ur&uje predstaveny, ktory kond za urduje predstaveny, ktory
dradu €. 3 - 9/2009 sluZobny trad kond za sluzobny drad zo
diia
31. janudra 2007.
52 | Prikaz riaditela ¢. Finan¢né oddelenie Prikaz riaditela Uradu price, socidlnych veci 15.12.2009
10/2009 arodiny v Prievidzi na vykonanie inventarizcie
majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zdvizkov
Uradu prace socilnych veci a rodiny v Prievidzi k
31.12.2009
53 | Metodicky pokyn &. 4~ | Osobny tirad Poskytovanie priplatku za vedenie sluZzobné€ho 1. decembra
10/2009 motorového vozidla a za starostlivost’ o sluZobné 2009

motorové vozidlo Staitnym zamestnancom

a poskytovanie priplatku za starostlivost’ a vedenie
sluzobného motorového vozidla zamestnancom pri
vykone price vo verejnom zaujme




Zoznam internych noriem vydanych v roku 2008

Cislo
IN

Druh IN / &islo

Gestorsky titvar

Ndzov IN

Ddtum
schvdlenia

Dadtum
zruSenia

Novd IN
(dodatok)

Zakladna organiza¢na
smernica

Osobny trad

Zasady pre tvorbu a pouZitie socidlneho fondu Uradu
price, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi na rok 2008

2. 1.2008

ru$i Zasady pre tvorbu a
pouZzitie socidlneho
fondu Uradu prace,
socidlnych veci a rodiny
v Prievidzi na rok 2007
a Dodatok ¢. 1 k
Zasadam pre tvorbu a
pouZitie socidlneho
fondu Uradu price,
socidlnych veci a rodiny
v Prievidzi na rok 2007.

Organiza¢nd smernica

Osobny trad

Aproba¢ny poriadok UPSVaR Prievidza

1. 2. 2008

ZruSena
IN-ou
34/2009

rusi Aprobainy
poriadok Uradu préce,
socidlnych veci a rodiny
v Prievidzi zo dila 1. 2.
2004.

Zakladna organizatnd
norma

Osobny trad

Pracovny poriadok

26. 3. 2008

rusi Pracovny poriadok
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo dnia 1. 8. 2004
vratane naslednych
zmien v zneni Dodatku
¢. 1 k Pracovnému
poriadku Uradu price,
socialnych veci a rodiny
zo diia 15. 5. 2005

a Dodatku ¢. 2

k Pracovnému poriadku
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi
zo dita 22. 3. 2006

Zikladna organiza¢nd
norma

Osobny urad

Sluzobny poriadok — Dodatok ¢.3

31.1.2008

ZruSena
IN-ou
36/2009

menf a dopltia Internd
normu &. 4/2007 -
SluZobny poriadok
Uradu price, socidlnych
veci a rodiny v Prievidzi




a jej naslednych zmien
v znenf{ Internej normy
¢. 1412007 - Dodatku ¢&.
1 k SluZobnému
poriadku a Internej
normy ¢&. 15/2007 -
Dodatku ¢. 2

k SluZobnému poriadku

rusi Smernicu na

5 Smernica Oddelenie hospodarske;j Smernica na zabezpe&enie prevadzky sluZobnych 8.2.2008 1.1.2009
spravy motorovych vozidiel ZruSend zabezpetenie previdzky
Ing. Vojtech Soveik IN-ou a pouZivanie referentsky
15/2008 vedenych sluZzobnych
motorovych vozidiel zo
diia 28.2.2005 vritane
dodatkov
6 Zakladné organiza¢nd Oddelenie hospodarskej | Registratirny poriadok na spravu registratdry 01.05.2008 rus{ internd normu €. IN
norma spravy automatizovanym spdsobom — 92005
7 Zakladna organiza¢nd Oddelenie hospodarskej | Registratirny plan 01.05.2008 | ZruSend rusi internd normu ¢&. IN
smernica spravy IN-ou - 1072005, IN -
35/2009 11/2005, IN - 10/2006
8 Prikaz riaditela ¢.15 /2008 | Kanceldria riaditela Smernica o zdkaze pouzivania alkoholickych ndpojov, | 07 . jula rusi internd normu .
Uradu préce, socidlnych omamnych 2008 IN - 05/2005 zo dfia
veci a rodiny v Prievidzi | a psychotropnych ldtok na pracovisku 31.8.2005.
9 Prikaz riaditela &. 16/2008 | Kanceldria riaditela Prevadzkovanie a kontrola elektrickych zariadeni 07 " jila
Uradu préce, socidlnych 2008
veci a rodiny v Prievidzi
10 | Metodicky pokyn Kancelaria riaditela — Aplikicia zdkona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom 01.08. 2.1. 2009 | rusi IN & 002/2005
vediiceho sluzobného pristupe k informécidm a o zmene a doplneni 2008 Zrusend
tiradu v Prievidzi niektorych zdkonov v podmienkach Uradu price, IN-ou
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi 5/2009
11 | Metodicky pokyn Usek krizového Metodika &innosti ktorou sa upravuje spdsob prace 16.10.2008
manazmentu, OUS, PO, | krizového $tabu dradu a rieSenia situicie pocas
CO a BOZP vyhlasenia krizového stavu, v podmienkach Uradu
prace, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
12 | Organizadnd smernica oddelenie kontroly Smernica na zabezpetenie aplikdcie zdkona NR SR &. | 01.11.2008 31.03.2009 | ru§i smernicu
502/2001 Z. z. o finan&nej kontrole a vnitornom audite Zrusend ,.Zabezpedenie
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni IN-ou aplikdcie zdkona NR




neskorsich predpisov v podmienkach Uradu prace 25/2009 SR &.502/2001 Z. z.
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi o finan¢nej kontrole
a viitornom audite
a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov
v podmienkach Uradu
préace socidlnych veci
arodiny v Prievidzi
zo diia 01.03.2004.
13 o . Osobny trad Zasady prace s internymi normami v pdsobnosti Uradu || 1. 12. 2008
Organizatnd smernica C. 1 préce, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
-1/2008
14 | Metodické usmernenie ¢. 5- Aplikécia zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom 10. 12. Zrusena rusi internd normu &.
1 /2008 Oddelenie hospodarskej | obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov | 2008 IN-ou IN — 3/2007
spravy v zneni neskorsich predpisov v podmienkach Uradu 1172011
prace, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
15 | Organizatn4 smernica €. 2 - | Oddelenie hospodarskej Smernica na zabezpetenie previdzky sluZobnych 30.12.2008 ru$i Smernicu na
1 /2008 spravy motorovych vozidiel zabezpecenie
prevadzky
a pouzivanie
referentsky vedenych
sluZzobnych
‘ motorovych vozidiel
zo dfia 8.2.2008
vratane dodatkov
16 | Prikaz riaditela ¢. 3— Finan¢né oddelenie Prikaz riaditel'a Uradu prace, socidlnych veci a rodiny | 10.12.2008

1/2008

v Prievidzi na vykonanie inventarizicie majetku
a zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov Uradu préce
socidlnych veci a rodiny v Prievidzi k 31.12.2008
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Urad prace, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi

Sumperski 1

Prievidza
97101
Zoznam internych noriem vydanych UPSVaR v Prievidzi v roku 2006
] Datum
Cislo Druh IN / &islo Gestorsky ttvar Nazov IN schvdlenia / Ddtum Nové IN
IN idinnosti Zrusenia (dodatok)
001 | Smernica Oddelenie  hospodarskej | PouZivanie telefénnych liniek a mobilnych telefonov na | 28.2.2006 Rusi IN €.4/2005
spravy Urade price, socidlnych a rodiny v Prievidzi 1.3.2006
002 | Metodicky pokyn Kanceldria riaditefa — | Metodicky  pokyn na  zaistenie  minimdlnych | 28.6.2006
vediceho sluzobného tradu | bezpednostnych a zdravotnych poZziadaviek pri praci so | 1.7.2006
Usek krizového | zobrazovacimi jednotkami Uradu prace, socidlnych veci
manazmentu, ochrany | arodiny v Prievidzi
utajovanych  skuto¢nosti,
BOZP a PO.
003 | Metodicky pokyn Kanceldria riaditefa — | Metodicky  pokyn  na zaistenie  minimélnych | 28.6.2006
vediceho sluzobného tradu | bezpeénostnych a zdravotnych poZiadaviek pri ru¢nej | 1.7.2006
Usek krizového | manipuldcii s bremenami Uradu prace, socidlnych veci
manazmentu, ochrany | a rodiny v Prievidzi
utajovanych .
kutoc¢nosti, PO a BOZP.
004 | Smernica Finan¢né oddelenie Uplatiiovanie drokov pri sprave pohl'addvok ako majetku | 10.7.2006
$tatu Uradom prace, socidlnych veci a rodiny. 1.8.2006
005 | Smernica Finanéné oddelenie Vyméhanie pohladdvok §tatu, vzniknutych v sociilnej | 10.7.2006
oblasti v cudzine Uradom price, socidlnych veci arodiny | 1.8.2006 .
v Prievidzi
006 | Smernica Finan&né oddelenie Dodatok ¢ 1 a2 KIN- & 042/2004“ Zasady pre | 10.7.2006
spracovanie pohfadavok Stdtu :Qw:@&B a uradmi prace, | 1.8.2006
socidlnych veci a rodiny*
007 Sluzobny poriadok
008 | Pokyn riaditel’a Usek krizového | Zabezpe¢enie pitného rezimu na pracoviskdch Uradu | 14.9.2006
manaZmentu a ochrany | price, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi 25.9.2006
utajovanych  skuto&nostf,

PO a BOZP




009 | Pokyn riaditel’a Kanceldria riaditela — | Zoznam prac a pracovisk zakdzanych tehotnym Zendm, | 14.9.2006
vediceho sluzobného tdradu | matkim do konca deviateho mesiaca po porode, pre | 25.9.2006
Usek ‘krizového | doj&iace Zeny a zakdzanych mladistvym zamestnancom na
manaZmentu a ochrany | Urade préce, socidlnych veci a rodiny v Prievidzi
utajovanych  skuto¢nosti,
PO a BOZP.

010 | Organiza¢nd smernica Oddelenie hospodarskej | Registratirny pldn — dodatok ¢€. 1 1.1.2006
spravy 1.1.2006

011

012

013

014
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