Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2005

Urad price, socidlnych veci a rodiny

Stefanikova 88, Nitra

Cisl Ddtum
o Druh IN 7 ¢islo (restorsky whar Nazov IN schvdlema Diditam Nova IN
IN aéimmnosi rusenia fdodatok)
021 | Prikaz riaditel'a iradu Kanceldria riaditel'a Z4kaz pouzivania elektrickych spotrebicov 27.6.2005 Novi
C.3 - 11/2005 Usek krizového 1.7.2005
manazm. )
024 | Organizaéné smernica Osobny urad Plan vzdelavania zamestnancov Uradu PSVR v 30.6.2005 Nova
C.2-5/2005 Nitre 1.7.2005
031 | Prikaz riaditel'a Oddelenie hospod. Registratirny plan pre spravu registratury 28.11.2003 Doplia IN-030/2005
C. 31372005 Spravy automatizovanym sposobom, dodatok €. 2 28.11.2005
034 | Zakladna organizaénd norma Osobny trad Pracovny poriadok, dodatok &. 3 30.12.2005 Dodatok k Pracovnému
C.1-10/2005 1.1.2006 poriadku z 30.9.2004
036 | Metodicky pokyn dradu Kancelaria riaditela - | Informa¢ny dokument o terorizme 29.12.2005 Nova
¢ 4 —-3/2005 usek KM 1.1.2006
039 | Organizaéna smernica Kancelaria riaditeTa — | Bezpecnostny projekt 15,12.2005 Nova
& 2 13/2005 usek KM 1.1.2006
040 | Organizatna smernica Kancelaria riaditela — | Rozsah zodpovednosti opravnenych osdb a osoby 15,12.2005 Nova
¢. 2—14/2005 usek KM zodpovednej za dohlfad nad ochranou osobnveh | 1.1.2006
L udajov




Urad prace, socialnych veci a rodiny

Stefanikova 88, Nitra

Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2006

Ddtum
C Druh IN / ¢islo Gestorsky Nazov IN schvalenia Datun Nava IN
IN urvar / srusenia (dodatok)
ncinnosti
002 | Organiza¢na smernica Oddelenie Registratirny poriadok. registratirny plan pre spravu 1.1.2006 DopPia IN — 014/2005
2 — 2/2006 hosp.spravy Reg.automatiz.spds.na UPSVR NR, dodatok ¢.2 1.1.2006 a IN —030/2005
010 | Organizaéna smernica KR - usek Politika bezpetnosti a ochrany zdravia pri praci 28.2.2006 novi
2 —7/2006 kriz.manaZm. 1.3.2006
011 | Organizaéna smernica KR — tsek Identifikacia rizik v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri | 28.2.2006 novi
2 - 8/2006 kriz.manazm | praci na pracoviskich UPSVR Nitra 1.3.2006
014 | Organiza¢na smernica KR - (isek Zoznam préac zakazanych Zendm, 28.2.2006 Novi
2 - 11/2006 krizzmanazm. | matkam do konca 9. mesiaca po porode 1.3.2006
017 | Prikaz riaditela tradu Kancelaria Opatrenia na odstranenie nedostatkov v zmysle Protokolu 30.3.2006 Novi
3 - 2/2006 Riaditel'a o v¥sledku kontroly NKU 30.3.2006
020 | Prikaz riaditel'a OSZ Zriadenie odbornej poradnej komisie na zabezpecenie internej | 1 .6.2006 Rusi Prikaz riad. & 1/2004 z 1.2.2004
3 - 3/2006 OMAPTP pripravy na zag.previdzk.alebo vykonav. SZC 1.6.2006
021 | Organizacna smernica OHS Registratirny poriadok pre spravu registratary 1.6.2006 Novi
2 — 14/2006 automatizovanym sposobom, dodatok €. 3 1.6.2006
030 | Prikaz riaditel'a Gradu KR Pracovna skupina na vypracovanie podkladov k Vyzve na 1.9.2006 Novi
3 - 8/2006 predkladanie Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného
prispevku z ESF & SOP LZ —2006/3.2/01 pre sektorovy
| operaény program ['Z
032 | Organizacnd norma KR — Pracovny tiraz, iny traz a nebezpecna udalost 6.11.2006 Novi
2 - 16/2006 usek krizového
manazmentu
033 | Prikaz riaditela aradu OHS Usmernenie k nakladaniu s majetkom Statu v sprave UPSVR 11.12:2006 Rudi IN — 026/2006 zo diia 7.8.2006

3 — 10/2006

Nitra a s majetkom Stétu v sprave detskych domovoy v
| zriad'ovatel'skej posobnosti USVR Nitra




Urad prace, socialnych veci a rodiny

Stefanikova 88, Nitra

' Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2007

] Dicirum
¢ Druh IN/ Cislo Crestorsky tivar Ndazov IN schvdlenia Détum Nova IN
IN ucmnosti zridenia (dodarok)
012 | Prikaz riaditel'a UKM, OUT, Zriadenie tiseku krizového riadenia v podmienkach 28.3.2007 Rusi rozhodnutie riaditel’a iradu
3 - 3/2007 BOZP a PO UUPSVR Nitra 1.4.2007 & 1/2004
013 | Metodicky pokyn OHS Pouzivanie uradnych peciatok na UPSVR Nitra 28.3.2007 Nova norma
4 —3/2007 1.4.2007
018 | Prikaz riaditela 0SZ Zriadenie vyberovej komisie na zab.odborn.hodnotenia 19.4.2007 Nova IN
3 —6/2007 projektoy v zmysle § 47 zdkona 5/2004 o sluzbach 2442007
zamestnanosti
019 | Prikaz riaditel'a Oddelenie Postup pri objednavani materidlu a sluzieb na UPSVR 25.4.2007 Nova IN
3 - 772007 Finan¢né Nitra 1.5.2007
020 | Zakladna organiza¢na norma OHS Registratirny poriadok pre spravu registratury 30.4.2007 Rusi IN 014/2005,
| - 8/2007 automatizovanym sposobom na UPSVR Nitra 1.4.2007 Meni ju IN-020/2011 vélLSa 14
022 | Prikaz riaditel'a Kancelaria Zabezpecenie vytvorenia svstému vnutorne) kontroly 2.5.2007 Nova IN
3 - 8/2007 riaditel'a 2.5.2007
031 | Prikaz riaditela Osobny urad Prikaz riaditel'a o uréeni vy&ky finanénej nahrady za 1.7.2007 Rusi IN-023/2006 z 1.7.2006
3-12,13,14/2007 pohotovost, o uréeni priplatku za riadenie pre 1.7.2007
predstavenych, o uréeni priplatku za riadenie ved.zam.
033 | Prikaz riaditela Osobny trad Organizaéné zmeny na UPSVR Nitra 29.6.2007 Nova IN
3 - 15/2007 29.6.2007
035 | Metodicky pokyn UKM, OUS, Evidencia zmliv na UPSVR Nitra 19.7.2007 Nova IN
46,2007 PO a BOZP 19.7.2007 Dopliia ju IN-039/2007
037 | Prikaz riaditel'a UKM, OUT, Spracovanie evid. zmliy upravujicich zavizkové vztahy | 1.8.2007 Nova IN
3 - 16/2007 PO a BOZP a preskumat’ ich efektivnost, hospod.a Géinnost’ 1.8.2007
038 | Zakladna organiza¢nd norma Osobny urad Platovy poriadok UPSVR Nitra. dodatok ¢. 2 1.8.2007 Doplita IN-020/2005 15.6.2005
1 — 112007 1.8.2007 a rudi IN-026/2005 z 1.9.2005
039 | Metodicky pokyn UKM, OUS, | Evidencia zmliv na UPSVR Nitra, dodatok &. | 17.9.2007 Dodatok k IN-035/2007
4 - 8/2007 PO a BOZP 17.9.2007
041 | Metodicky pokyn OSZ - vdd sl ZA4k1.MP pre realiz, podpory zamestnavania ob&anov so 1.9.2007 Nova IN
4 - 9/2007 mmestnavatelom | ZP v ramel NP 11, resp. mimo NP v zmysle 2.5/2004 Z.z, | 1.9.2007




Urad prace, socialnych veci a rodiny
Stefanikova 88, Nitra

Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2008

Ditum
C. Drult IN / éislo Gestorsky utvar Ndazov IN schvdlenia / Ddtum Novi IN
IN acinnosti zrudenia (dodatok)
005 | Metodicky pokyn KR — UKM., PO, Metod.pokyn na zaistenei minimdl.bezpecnostnych a zdravotnych 2.1.2008 Nova IN
4-1/2008 BOZP. poziadaviek so zobrazov.jednotkami 2.1.2008
012 | Prikaz riaditel'a OSZ Zriadenie vyberovej komisie na zabezpecenie odborného hodnotenia 1.4.2008 Nova IN
3 - 2/2008 projektov v zmysle § 47 zak.5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti 1.4.2008
014 | Prikaz riaditela KR — UKM, PO, Zriadenie komisie za i¢elom ur¢enia pokuty za priestupky podl'a §7ods. 1.4.2008 Nova IN
3 - 3/2008 BOZP, 2 zak. NR SR ¢. 82/2005 Z.z. o nelegélnej praci a nelegalnom zamestnav. 1.4.2008
016 | Organiza¢na smernica Oddelenie kontroly | Smernica na zabezpeé&enie aplik.zakona &. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole 1.6.2008 Nova IN. Dopliia ju IN-
2 - 4/2008 a vnitornom audite v podmienkach UPSVR Nitra 1.6.2008 011/2012 z 19.4.2012
017 | Metodicky pokyn UKM,OUT,BOZP, | Ochrana zamestnancov pred nadmernou zatazou teplom pri praci na 30.6.2008 Nové IN - Rusi IN-
4 —4/2008 PO, BOZP a PS pracoviskach UPSVR Nitra 1.7.2008 025/20072.1.7.2007
033 | Prikaz riaditel'a Finanéné oddelenie | Inventarizacia vypoZitaného hnutel'ného majetku Statu — vypoctovej techniky | 17.10.2008 Nova IN
3 -9/2008 a zriadenie komisie na vykonanie inventarizicie 17.10.2008
034 | Organiza¢na smernica KR - sekretariat Zasady prace s internymi normami v pbsobnosti UPSVR Nitra 24.11.2008 Nova IN
2 - 6/2008 24.11.2008
035 | Prikaz riaditela KR —tisek KM, Prevadzkovanie a kontrola elektrickych zariadeni 1.11.2008 Novii IN
3 - 1072008 OUS.BOZP,OPP.PK 1.11.2008
037 | Metodicky pokyn KR - sekretaridt Postup UPSVR Nitra pri aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom 24.11.2008 Nova IN -ru8i IN-
4 — 10/2008 pristupe k informaciam v zneni neskorSich zmien a predpisov 24.11.2008 001/2004 z 15.1.2004
041 | Organizacna smernica KR —usek KM, Prevadzkovo-bezpecénostny predpis pre zaistenie bezpecnosti prace na 5122008 Novi IN- rudi IN-
2 —7/2008 OUS.BOZP.OPP.PK | UPSVR Nitra 10:12.2008 01272006 z 1.3.2006
042 | Organizacnd smernica KR — asek KM, Poskytovanie osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov zamestnancom 5.12.2008 Novi IN - rusi IN-
2 - 8/2008 OUS,BOZP,OPP,PK | UPSVR Nitra 10.12.2008 035/2005 z 29.12.2005




Urad prace, socidlnych veci a rodiny
Stefanikova 88, Nitra

' Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2009

Ditum
C Druh IN / dislo Gestorsky tutvar Nizov IN schvalenia / Didrtum Novia IN
IN udinnosti zrusenia (dodatok)
001 | Metodicky pokyn Fina¢né oddelenie Zisady pre spravovanie pohladavok statu Uradom PSVR | 22.1.2009 Rusi IN-010/2007, IN-016/2007, IN-042/2007, meni &
4-2/2009 Nitra 1.1.2009 dopiiia ju IN-029/2009 a IN-030/2009.
Doplia ju IN-028/2010, Dopliva ju IN-021/2011
008 | Prikaz riaditel'a Finanéné oddelenie | Uradné hodiny pre pokladiiu a prijem platobnych 2.1.2009 Novi IN
3 -2/2009 poukazov na UUPSVR Nitra 1.1.2009
010 | Prikez riaditela Kanceldria riaditela | Kontrola agendy evidencie, zaradenia a vyradenia z 7.1.2009 Novi IN
3—4/2009 -sekretariat evidencie UoZ na UPSVR Nitra 7.1.2009
011 | Prikaz riaditel'a Kanceldria riaditela | Usporné opatrenia na zniZenie spotreby elektrickej 19.1.2009 Novi IN
3 -5/2009 - sekretariat energie 19.1.2009
013 | Organizacna Finncné oddelenie | Zasady pre obeh t¢tovnych dokladov v iplnom zneni 31.1.2009 Rusi IN-038/2005, IN-018/2006, IN- 022/2006.
smernica 1.1.2009 IN-002/2007, IN-032/2007.
2 4/2009 Meni a dopifia ju IN-026/2009 z 1.4.2009. IN-037 meni
nahridza vzor prilohy & 4 - PP.
Meni a dopifia ju IN-022/2010 2 26.7.2010,
IN-006/2011, dodatok & 5 nahridza vzor prilohy ¢ 3a, 3b
- Platobny poukaz prilohou &3 - Platobny poukaz
a dopliia prilohu &13 - PouZivané skratky pre oznadenie
druhu organizicie
015 | Zékl.org. norma OHS Registratimy poriadok pre spravu registratiry 10.2.2009 Novi IN, dodatok k IN-020/2007 z 21.4.2007, Meni ju IN-
| —32009 automatizovanym spdsobom UPSVR Nitra, dodatok ¢. 1 | 10.2.2009 02072011
016 | Prikaz riaditel'a 0OSZ Zriadenie vyberovej komisie na zabezpetenie odborného | 23.2.2009 Novi IN, rusi IN-D12/2008 z 1.4.2008
3 -7/2009 hodnotenia projektov v zmysle § 47 zdkona ¢. 52004 23.2.2009
Z.z. 0 sluZbach zamestnanosti
017 | Prikaz riaditel'a Finanéné oddelenie | Jednotné oznagenie meny euro v dokumentoch UPSVR 1.3.2009 Novit IN, doplia ju IN-018/2009 z 11.3.2009, a.:u_.ax ju
3—8/2008 Nitra 1.3.2009 IN-050/2009
018 | Prikaz riaditel'a Finan¢né oddelenie | Jednotné oznacenie meny euro v dokumentoch UPSVR 11.3.2009 Dodatok k IN-017/2009, dopiia ju IN-050/2009
3 —9/2008 Nitra, dodatok ¢, | 11.3.2009
Organiza¢na Finanéné oddelenie | Zasady pre obeh uétovnych dokladov v tplnom zneni, 11.3.2009 | Zruseny vzor | Dodatok k IN-013/2009
019 | smernica dodatok ¢. 1 15,3200 | nrile fod- | UNLO06/201 1, dedatok & 5 nalrddza vzor prilohy & 3a, 3b -
2 - 5/2000 x. da ey Platobny poukaz prilohou &3 - Platobny poukaz a dopliia

prifelu E13 - Powdivané skrathy pre oznacenie druhu
arganizicie




Organizatna Kancelaria riaditela | Traumatolog.plan 16.3.2009 Rudi IN-013/2006 z 1.3.2006
022 | smernica - KM, 16.3.2009
2 - 6/2009 BOZP,PO,CO
Metodicky pokyn Kancelaria riaditel'a | Migracia za pracou 18.3.2009 Novi IN
023 | 4 —3/2009 - sekretariat 18.3.2009
Prikaz riaditel'a Kancelaria riaditel'a | Manipuldcia s utajovanymi skuto¢nostami 2432009 Novi IN
024 [ 53-11/2009 KM, 24.3.2009
. BOZP,PO,CO
Organiza&na Finan¢né oddelenie | Zasady pre obeh (ctovnyeh dokladov, dodatok €. 2 30.3.2009 Novia IN meni a aovmmn IN - 013/2009 zo dia
026 | smernica 1.4.2009 30.1.2009
2 - 812009 IN-006/2011, dodatok & 5 nahriddza vzor prilohy & 3a, 3b -
Platobny poukaz prilohou &.3 - Platobni poukaz a doplita
prilohu &.13 - PouZivané skratky pre oznacéenie druhu
organizicie
Metodicky pokyn Oddelenie Prevadzkovy poriadok Informaéného systému UPSVR 10.8.2009 Rusi IN-001/2006
027 | 4-10/2009 informatiky Nitra 1.8.2009
028 | Organizatna Finanéné oddelenie | Statut Komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé 27.3.2009 IN meni a dopiiia IN-004/2009 zo diia 2.1.2009 I
smernica upustenie od vymahania pohl'adévok Statu spravovanych | 27.3.2009
2-72009 Uradom préce, socidlnych veci a rodiny Nitra, dodatok ¢.
|
029 | Metodicky pokyn Finanéné oddelenie | Zasady pre spravovanie pohladévok statu Uradom prace, | 27.3.2009 IN meni a dopliia IN - 001/2009 zo diia 22.1.2009
4 —5/2009 socialnych veci a rodiny Nitra, dodatok ¢.1 27.3.2009
Metodicky pokyn Finanené oddelenie | Zasady pre spravovanie pohladavok statu Uradom prace, | 14.4.2009 IN meni a dopliia IN - 001/2009 zo diia 22.1.2009
030 | 4 -6/2009 socialnych veci a rodiny Nitra, dodatok ¢.2 14.4.2009
033 | Prikaz riaditel'a Kanceldria riaditel'a | Predbezna finanéna kontrola 15.5.2009 Novi IN
3 - 14/2009 - sekretariat 15.5.2009
037 | Organizacna Finantné oddelenie | Zasady pre obeh a¢tovnych dokladov v tiplnom zneni, 3.6.2009 Dodatok & 3 meni a nahridza vzor prilohy & 4 — PP v IN
smernica dodatok ¢. 3 4.6.2000 — 0132009 zo dia 30.1.2009 a rudi vzor prilohy ¢. 4- PP
2 -~ 102009 v IN - 019/2009 zo dita 11.3.2009.
IN-006/2011, dodatok & 5 nahrddza vzor prilohy & 3a, 3b -
Platobny poukaz prilohou &3 - Platobny poukaz a doplia
prilehu &.13 - PouZivané skratky pre oznadenie druliu
organizicie
042 | Zikl.org. norma OHS Registraturny plan 30.6.2009 Novi norma rusi internii normu & IN - 013/2008
1 —7/2009 1.7.2009
044 | Organizatna Kancelédria riaditela | Smernica na zabezpetenie ochrany majetku UPSVR Nitra 15.7.2009 Novi IN
smernica - KM, 15.7.2009
2-11/2009 BOZP.PO.CO
050 | Prikaz riaditela Finantné oddelenie | Jednotné oznadenie meny euro v dokumentoch UPSVR | 16.9.2009 Novi IN doplita IN- 01772009 a IN-018/2009
3 - 20/2009 Nitra, dodatok ¢&. 2 17.9.2009
053 | Metodické Krizovy Ochranné opatrenia na zniZenie rizika prenosu chripky 1.11.2009 Novi IN
usmernenie manazment 1.11.2009
5 - 1/2009
035 | Zakl.organiz.norma Osobny urad Platovy poriadok 1.11.2009 Novi IN rudi IN-002/2009
1 — 10/2009 1.11.2009




056 | Organizatna Osobny (rad Sluzobna a pracovna pohotovost’ 1.11.2009 Novi IN rusi IN-024/2007
smernica 1.11,2009
2—13/2009
058 | Organizacna Osobny trad Poskytovanie priplatku za vedenie sluzobného 1.11.2009 Novi IN
smemica motorového vozidla a za starostlivost’ o sluzobné 1.11.2009
2—15/2009 motorové vozidlo
059 | Priklaz riaditela Krizovy Zriadenie Gseku krizového riadenia v podmienkach 1.11.2009 Dodatok k IN-012/2007
3 -23/2009 manazment UPSVR Nitra, 1.11.2009
dodatok €. 1
060 | Prikaz riaditela OESFaPR Medidlne vystupy, publicita, pracovné stretnutia 1.11.2009 Novi IN
3-21/2009 a aktivity UPSVR Nitra 1.11.2009
061 | Prikaz riaditela Finan¢né oddelenie | Pracovné cesty, dodatok ¢ 4 15.12.2009 Meni a dopla IN-006/2009 a IN — 046/2009

3 —22/2009

15.12.2009




Urad prace, socialnych veci a rodiny
Stefanikova 88, Nitra

‘Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2010

Duitum
(74 Druh IN / éislo | Gestorsky utvar Nizov IN schvdlenia / Ddrtum Novi IN
IN udinnosti srufenia (dodatok)
001 | Metodicky pokyn Osobny trad | Vyber na obsadenie vol'ného Statnozamestnaneckého miesta 20.1.2010 rusi IN-032/2008
4-1/2010 20.1.2010
002 | Prikaz riaditel'a Finanéné Pracovné cesty 20.1.2010 rudi interné normy & IN - 006/2009,
3-1/2010 oddelenie 20.1.2010 IN - 025/2009, IN - 034/2009, IN - 046/2009.
Doplita a meni ju IN-007/2011 a IN-12/2012,
meni a doplita ju IN-025/2012 z 1.11.2012
003 | Metodicky pokyn Osobny tirad | Vyberové konanie na obsadenie volného Stitnozamestnaneckého 20.1.2010 rusi IN—032/2008 z 1.10.2008
4272010 miesta veduceho Statneho zamestnanca 20.1.2010
008 | Metodicky pokyn OHS Statut zarad'ovacej, vyrad'ovacej a likvidaénej komisie UPSVR 15.2.2010 Nova IN
4-3/2010 Nitra 15.2.2010
012 | Metodicky pokyn ou Adaptaény proces 9.4.2010
4 -5/2010 10.4.2010 Novi IN
013 | Prikaz riaditel'a OS8Z Zriadenie komisie na posudzovanie Ziadosti Ziadatel'ov o priznanie | 1.5.2010
3-7/2010 prispevku na podporu vytvarania pracovnych miest v socidlnom | 1.5.2010 Novi IN rusi IN-045/2009 15.7.2009
podniku pre zamestnancov. ktori pred prijatim do pracovného
pomeru boli znevyhodnenymi uchadzaémi o zamestnanie v zmysle
§ 50¢ zakona €.5/2004 Z.z. 0 SZ a o zmene a doplneni n.z. ap.
014 | Prikaz riaditel'a OESFaPR a | Aplikacia zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o0 zmene | 1.4.2010 )
3-8/2010 OHS a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskordich predpisov v | 1.4.2010 Novi IN dopliia IN-031/2009 z 1.5.2009
podmienkach Uradu prace, socidlnych veci a rodiny Nitra, dod. ¢.1
019 | Organizaénd smemnica | Oddelenie Zasady na vybavovanie staznosti v pdsobnosti Uradu PSVR Nitrav | 21.7.2010 Ruii IN-004/2006 z 1.3.2006
2-1/2010 kontroly zmysle zakona NR SR ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach 26.7.2010
022 | Organizaénd smernica | Finanéné Zasady pre obeh uétovnych dokladov, dodatok ¢.4 26.7.2010 meni a doplita IN 013/2009 zo diia 30.1.2009.
2-2/2010 oddelenie 26.7.2010 IN-006/201 1, dodatok é. 5 nahrddza vzer prilohy &
3a, 3b - Platobny poukaz prilohou &3 - Platobny
poukaz a doplita prilohu &13 - PouSivand skratky
pre oznacenie druhu organizicie
023 | Prikaz riaditel'a KR - Prikaz riaditel'a — podmienky hospodarenia s finan¢nymi prostriedkami | 26.8.2010 Novi IN
3-11/2010 sekretariat na zabezpedenie beznej prevadzky a adrzby tradu 26.8.2010
025 | Prikaz riaditela Oddelenie [nventarizicia vypozi¢aného hnutef'ného majetku statu — 25.10.2010 Novi IN
3-12/2010 hospodarskej | vypoétovej techniky a zriadenie komisie na vykonanie 25102010
spravy inventarizacie
028 | Metodicky pokyn Finantné Zasady pre spravovanie pohl'adavok statu UPSVR Nitra, 11.11.2010 Dadatok €. 1 k IN-001/2009 7 22.1.2000,
4772010 oddelenie dodatok €. 1 11.11.2010 Doplia ju IN-021/2011




035 | Prikaz riaditela Finanéne Inventarizicia majetku a zivizkov a rozdielu majetku a zaviizkov 1.12.2010 Dopliia IN-031/2010

3 -20/2010 oddelenie Uradu préce, socidlnych veci a rodiny Nitra k 31.12.2010, 1.12.2010

dodatok ¢. 1.

043 | Metodicky pokyn Kancelaria Evidencia priestupkov na UPSVR Nitra 31.12.2010 Novi IN

4-8/2010 riaditela - 31.12.2010

A KM

044 | Zakladna org.norma Osobny Grad | Platovy poriadok UPSVR Nitra 30,12.2010 Rusi IN-002/200.

1 -7/2010 1.1.2011 Meni ju IN-023/2011. Dopla ju IN-009/2012

2 1.4.2012, meni ju IN-034/2012 2 1.1.2013

|




Urad prace, socialnych veci a rodiny
Stefanikova 88, Nitra

- Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2011

Didtum
[ Drult IN / &slo Gestorsky utvar Nidzov IN sclvdlenia / Dyitum Novi IN
IN udinnosti zrusenia (dodatok)
002 | Prikaz riaditela Odbor ekonomiky | Pouzivanie pevnych telefonnych liniek na UPSVR Nitra 3.1.2011 Rusi IN - 005/2010
3-272011 OHS 3.1.2011
004 | Metodické usmernenie | OSZ Metodicky postup pri zabezpecovani absolventskej praxe 3.1.2011 Nova IN
5-1/2011 vykondvanej na Urade préce, socidlnych veci a rodiny Nitra 3.1.2011
005 | Prikaz riaditel'a KR - MK Evidencia a zverejiiovanie zmliv, objednavok a faktir 17.2.2011 Nova IN, dopliia ju IN-039/2011
3 —4/2011 17.2.2011
006 | Organizadnd smernica | Odbor ekonomiky | Zasady pre obeh u¢tovnych dokladov. dodatok &, 5 11.3.2011 Meni a doplita TN 013/2009 z 30,1.2009,
2-1/2011 15.3.2011 IN - 019/2009 Dodatok &.1. IN - 026/2009
Dodatok €.2, INO37/2009 Dodatok & 3, IN -
02272010 Dodatok &, 4
007 | Prikaz riaditel'a Odbor ekonomiky | Pracovne cesty, dodatok €. 1 3.3.2011 ccvmm.s a meni IN-002/2010 a IN-012/2012 , meni
3—5/2011 3.3.2011 a dopliia ju IN-025/2012 z 1.11.2012
010 | Metodicky pokyn OSVaR Rokovaci poriadok Vyberovej komisie pre realiziciu vyberu 14.3.2011 Novi IN
4-1/2011 OSPODaSK a schval'ovania projektov predkladanych v zmysle § 73 ods.2 1432011
pism. ) bod 15 a § 73 ods. 5 zdkona NR SR ¢&. 305/2005
o socidlnopravnej ochrane a socialnej kuratele a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskordich predpisov
011 | Metodicky pokyn | OSVaR Statit Vyberovej komisie pre realizaciu vyberu a schval'ovania 14.3.2011 Rudi IN-010/2010
4-2/2011 OSPODasK projektov predkladanych v zmysle § 73 ods.2 pism. ¢) bod 15 a 14.3.2011
§ 73 ods. 5 zdkona NR SR ¢&. 305/2005 o socialnopravnej
ochrane a socialnej kuratele a o zmene a doplneni niektorych
zikonov v zneni neskorsich predpisov
015 | Prikaz riaditel'a Odbor ekonomiky | Zasady pre hospodérenie s finanényvmi prostriedkami 13.6.2011 Rusi IN-009/2009 z 1.1.2009
3-9/2011 na reprezentaéné ucely 16.6.2011
016 | Metodicky pokyn Odbor Pouzivanie osobnych motorovych vozidiel na UPSVR Nitra. 20.6.2011 Doplia IN-010/2008
4 -3/2011 ekonomiky, OHS | dodatok €. | 20.6.2011
017 | Metodicky pokyn Oddelenie Zasady pre prijimanie, evidovanie a vybavovanie peticii na 15.7.2011 Rusi IN-D05/20006
4 - 4/2011 kontroly UPSVR Nitra 15.7.2011
018 | Prikaz riaditel'a Odbor ekonomiky | Zriadenie pracovnej skupiny K ur¢ovaniu a schval'ovaniu 1.7.2011 Rusi IN-003/2011
3-10/2011 postupov stvisiacich s rekondtrukciou budovy UPSVR 1.7.2011
Nitra, Stefanikova tr. 88
019 | Prikaz riaditel'a Odbor ekonomiky | Zriadenie zarad'ovacej, vyrad'ovacej a likvida¢nej komisie 1.7.2011 Rusi IN-009/2010 z 15.2.2010
3 - 1172011 | - OHS 1.7.2011
020 | Zakladna organizacna | Odbor ckonomiky | Registratiirmy poriadok pre spravu registratiry 1.8.2011 Meni Eldnok 5 a 14 IN-020/2007 a IN-015/2009
norma | —4/2011 - OHS | automatizovanym spdsobom na UPSVR Nitra - dodatok ¢, 2 1.8.2011




021 | Metodicky pokyn Odbor ekonomiky | Zasady pre spracovanie pohladavok Statu UPSVR Nitra, 31.8.2011 Doplita IN-001/2009 a IN-028/2010
4 —-5/2011 Finanéné dodatok €. 2 1.9.2011
oddelenie
| 027 | Prikaz riaditela Oddelenie Zriadenie komisie UPSVR Nitra na posudzovanie navrhov na 10.10.2011 Rudi IN - 024/2011 UPSVR Nitra zo diia
3—14/2011 ekonomiky trvalé upustenie od vyméhania pohl'adavok Statu v spraye 10.10.2011 1.9.2011
UPSVR Nitra
028 | Metodicky pokyn OHS Vedenie operativnej evidencie majetku, sposoby 15.10.2011 Internd norma rudi IN 007/2009 a IN-032/2009
4-6/2011 odpisovania a nakladania s majetkom Statu v sprave 15.10.2011 2 15.5.2009
Uradu prace. socialnych veci a rodiny Nitra
029 | Metodicky pokyn OHS KIicovy poriadok 1.11.2011
4-7/2011 1.11.2011 Rusi IN-025/2008
030 | Prikaz riaditela 0OSZ Opatrenia v zmysle zdkona ¢. 523/2004 Z.z. 0 rozpoctavych 1.10.2011 Novi IN
315201 pravidlach pri vykondvani kontrolnej Einnosti na poskytnutné 1.10.2011
prispevky v zmysle §§ 49 a 57 zikona ¢. 52004 Z.z. 0 sluzbéach
zamestnanosti
033 | Zakladna org. norma Osobny trad Pracovny poriadok 1.12.2011 Ru&i IN-006/2006, IN-024/2006, IN-005/2007, IN-
| — 82011 1.12.2011 008/2007, IN-029/2007, IN-019/2008, IN-
02072008, IN-040/2008, IN-041/2008, IN-
016/2010, meni ju IN-024/2012, meni ju IN-
033/2012 z 1.1.2013
035 | Zakladna org, norma Osobny trad Sluzobny poriadok 1.12.2011 Rui IN-054/2009.
| —10/2011 1.12.2011 Doplita ju IN-041/2011 2 22.12.2011, meni ju IN-
023/2012, meni ju IN-032/2012z 1.1.2013
037 | Zakladna org. norma Osobny arad Evidencia dochadzky 1.12.2011 Rusi IN-018/2008
1 - 11/2011 1.12.2011
038 | Organiza¢na smernica | Oddelenie Smernica na zabezpecenie funkéného systému vnutornej 1.12.2011 Rusi IN-017/2007. Dopl'ia ju IN-006/2012
2-2/2011 kontroly kontroly v podmienkach Uradu préce, socidlnych veci 31.12.2011 21232012
a rodiny Nitra
039 | Prikaz riaditel'a Kanceldria Evidencia a zverejfiovanie zmluv, objednavok a faktir, 30.12.2011 Doplia IN-005/2011
3-18/2011 riaditel'a - isck dodatok €. 1 1.1.2012
KM,BOZP,PO.CO,PK
040 | Prikaz riaditela Kancelaria Poziarny Statit UPSVR Nitra 30.12.2011 Rui IN-011/2007, IN-043/2007, IN-038/2009,
3-0192011 riaditela - Gsek 1.1.2012 IN-052/2009.
KM.BOZP.PO.CO.PK Tato IN aktualizuje IN-021/2012
041 | Zakladna org. norma Osobny trad Sluzobny poriadok, dodatok ¢. | 22.12.2011 Doplia IN-03S/2011
1-1222011 1.1.2012




Urad prace, socidlnych veci a rodiny
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Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2012

Ditum
ot Druls IN / éislo Gestorsky tivar Nizov IN schvilenia / Ditum Novid IN
IN tdinnosti zrusenia (dodatok)
001 | Prikaz riaditela OHS Sluzobny mabilny telefon/sluzobny mobilny internet 2.1.2012 Rusi IN-001/2011 z 3.1.2011, doplita ju IN-
312012 2.1.2012 020/2012, IN-010/2013, 011/2013
003 | Prikaz riaditel's Préavne oddelenie | Zriadenie Skodovej komisie Uradu prace. socidlnych veci a rodiny 1.3.2012 Rusi IN-025/2011 z 1.9.2011
3—3/2012 Nitra 1.3.2012
003 panizadng smernics | Pravne oddelenie | Smemica na zriadenia a vymedzenie tloh 3kodovej komisie 1.3.2012 Rusi IN-029/2010z 18.11.2010
2 - 12012 UPSVR Nitra 1.3.2012
006 smernics | Oddelenie Smernica na zabezpecenie funkéného systému vnatorne; 12.3.2012 Dopliia k IN-038/2011 z 1.12.2011
kontroly kontroly v podmienkach UPSVR Nitra, dodatok &_ | 12.3.2012
007 | Prikaz riaditel'a Oddelenie Prekontrolovanie systému predbeznej finanénej kontroly 29.3.2012 Novi interna norma
3572012 kontroly 29.3.2012
008 | Oroanizacna smernics | Finanéné Statit Komisie pre posudzovanie navrhov na trvalé upustenie od | 28.3.2012 Rufi IN-004/2009 21.1.2009
2372012 oddelenie vymahania pohl'addvok 3tatu spracovanych UPSVR Nitra 1.4.2012
009 | Zakladna org.norma Osobny firad Platovy poriadok UPSVR Nitra, dodatok €. 2 29.32012 Dopliia IN-044/2010 z 30.12.2010
[-1/2012 1.4.2012
011 smernien | Oddelenie Smernica na zabezpecenie aplikacie zikona NR SR & | 1942012 Dopliia IN-016/2008
kontroly 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o | 19.4.2012
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov v podmienkach Uradu prace, socidlnych veci a
rodiny Nitra, dodatok ¢&, |
012 | Prikaz riaditels Finanéné Pracovné cesty, dodatok &. 2 20.4.2012 Dopliia IN - 002/2010 z 20.1.2010 a IN -
362012 oddelenie 1.5.2012 007/2011 z 3.3.2011, meni a doplita ju IN-
025/2012 2 1.11.2012
014 | Orpanizaénd smernica | KR- agenda Priestupky 12.6.2012 Nova IN
2 (/2012 priestupk. konania 13.62012
015 | Prikuz rinditels OSZ Zriadenie komisie na posudzovanie Zziadosti zamestnavatela | 26.6.2012 Nova IN
3-72012 o zabezpetenie  absolventa  Skoly  vedeného  vevidencii | 1.7.2012

uchédzacov o zamestnanie na Gcely vykonavania absolventskej
praxe podla § 51 zikona ¢ 5/52004 Z.z o sluzbich
zamestnanosti a @ zmene a doplneni niektorych zakonov a § 10
vyhladky MPSVR SR ¢ 442004 Z.z. vzmeni neskorsich
predpisov




016 | Prikaz riaditela OSsZ Zriadenie komisie na posudzovanie Ziadosti 26.6.2012 Nova IN
382012 - o poskytnutie finanéného prispevku na aktivatni ¢innost” | 1.7.2012
formou mensich obecnych sluzieb pre obec podla § 52 zikona
& 5/2004 7.z o sluzbach zamestnanosti,
- o poskytnutie finanéného prispevku na aktivacni ¢innost’
formou dobrovol'nickej sluzby podl'a § 52a zakona ¢&. 52004
) Z.z o sluzbach zamestnanosti,
- oposkytutie prispevku na podporu zamestnanosti  na
realiziciu opatreni na ochranu pred povodhami ana rieSenie
nasledkov mimoriadnej situacie podl'a § 50j zikona ¢. 522004
Z.z. 0 SZ a o zmene a doplneni niektorych zakonov
017 | Prikaz riaditel's OK AKCNY PLAN BOJA PROTI KORUPCII 25.6.2012 Novi IN
3972012 1.7.2012
020 | Prikaz riaditela OHS Sluzobny mobilny telefon/sluzobny mobilny internet, 31.8.2012 Doplita IN-001/2012, dopl'ia ho IN-
31172012 dodatok &. | 1.9.2012 001072013 a IN-011/2013
021 | Prikaz riaditel'n KR-KM Poziarny statit UPSVR Nitra, dodatok €. 1 10.9,2012 Aktualizuje IN-040/2011 2 30.12.2011
3 - 102012 10.9.2012
022 | Prikaz riaditel’s FO Zriadenie komisie na inventarizaciu pokladne a cenin 1.9.2012 Rusi IN-032/2011 z 1.9.2011
3-122012 1.9.2012
023 | Zakladna org.norma ou Sluzobny poriadok, dodatok ¢. 2 28.9.2012
1 —4/2012 1.10.2012
024 | Zakladni org.norma ou Pracovny poriadok, dodatok ¢. 1 28.9.2012
1 - 52012 1.10.2012
025 | Prikaz riaditela FO Pracovné cesty, dodatok ¢.3 31.10.2012 Nova norma meni a dopliia IN - 0022010
3 - 132012 1.11.2012 7 20.1.2010, IN - 007/2011 z 3.3.2011
a IN 012/2012 7 1.5.2012
026 | Prikaz riaditels FO Inventarizacia majetku a zavizkov a rozdielu majetku 21.11.2012 Nov# norma rudi Internt normu & IN -
3142012 a zavizkoy Uradu prace, socidlnych veci a rodiny Nitra k 3.122012 031/2011 zo dita 1.12.2011
31.12.2012
027 | Prikaz riaditela KR - BOZP Zriadenie komisie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci 17.12.2012 Novi norma
3152012 17.12.2012
028 | Prikaz riaditela OSPODasSK Opatrenia ku kontrole a operativnemu rieSeniu podnetov, | 10.12.2012 Nova norma
3162012 podani a oznameni tykajicich sa zanedbavania starostlivosti o | 10.12.2012
deti alebo tyrania maloletych deti
029 | Prikaz riaditela 0OSZ Komisia pre hodnotenie a schvalovanie Ziadosti 0 poskytnutie | 18.12.2012 Nova norma
3172012 prispevku na podporu vytvarania pracovnych miest pre | 18.12.2012
mladych nezamestnanych podla § 54 zakona ¢. 52004 Zz. o
sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov v ramci projektu XXI -
Podpora vytvarania pracovnych miest
030 | Prikaz riaditela 0SZ Komisia pre hodnotenie a schval'ovanie Ziadosti o poskytnutie | 18.12.2012 Nova norma
3 - 18/2012 prispevku na podporu vytvirania a udrzania pracovnych | 18.12.2012
miest v samosprive pre nezamestnanych podla § 54 zitkona €.
5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni nesk predp. v ramci projektu XX
032 | Zakladna org.norma ou Sluzobny poriadok, dodatok ¢. 3 13.12.2012 Nova norma meni €11 a &L.4 IN-035/2011
1 -7/2012 1.1.2013 7 1.12.2011




033 | Zakladna org.norma ou Pracovny poriadok, dodatok ¢. 2 13.12.2012 Nova norma meni €12 a ¢L.4 IN-033/2011
1 -8/2012 1.1.2013 7 1.12.2011

034 | Zakladnd org.norma ou Platovy poriadok, dodatok ¢. 3 13.12.2012 Novi norma meni ¢L.37 IN-044/2010
1 - 92012 1.1.2013 z 1.1.2011

035 | Prikaz riaditePa 0SZ Komisia pre hodnotenie a schval'ovanie Ziadosti o priznanie | 18.12.2012 Novid norma
3-1972012 postavenia CHD alebo CHP podl'a § 55 zdkona &. 5/2004 Z.z. | 1.1.2013

o sluzbich zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov  a Zzadosti o
poskytnutie prispevku na zriadenie CHD alebo CHP podla §
56 zdkona ¢. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a o0 zmene
a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorSich predpisoy
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* Zoznam internych noriem vydanych UPSVR v Nitre v roku 2013

Datum
(] Drul IN / Cisto Gestorsky' tevar Ndzov IN schvdlenia / Diitum Novd IN
IN adinnosti zruSenia (dodatok)
001 | Organiza€na smernica 0SZ 0 Statit Hodnotiacej komisie pre schval'ovanie ziadosti o poskytnutie 9.1.2013 Nova IN
2 - 172003 AOTP pre zam. | finanéného prispevku v ramci projektu ¢. XXI .,Podpora vytvirania 9.1.2013
pracovnych miest”
Rokovaci poriadok komisie pre schval'ovanie Ziadosti o poskytnutie
finan&ného prispevku v ramei projektu &. XXI ..Podpora vytvarania
pracovnych miest”
002 | Organizadnd smernica OSZ O Statit  Hodnotiacej komisie pre schvalovanie Ziadosti o poskytnutie | 9.1.2013 Nova IN
2-2/2013 AOTP pre ob¢. | finanéného prispevku v ramei projektu ¢. XX ,Podpora zamestnavania | 9.1.2013
nezamestnanych v samosprave”
Rokovaci poriadok komisie pre schvalovanie Ziadosti o poskytnutie
finanéného prispevku v ramei projektu & XX | Podpora zamestnavania
nezamestnanych v samosprive™
004 | Zakladna organizadni ou, FO, Z0 Kolektivna zmluva na rok 2013 26.2.2013 rusi IN-042/2011 z 1.1.2012 a jej dodatok
norma 1 — 172013 SLOVES 1.3.2013 € 1 IN-03172012 2 20.12.2012
005 | Metodicky pokyn dradu | KR - agenda | Oboznamovanie a informovanie zamestnancov, vedicich zamestnancov | 11.3.2013 | IN-027/2006 a IN-028/2007
4-1/2013 KM.BOZRPOOUS | o inych 0s6b z predpisov o bezpegnosti a ochrany zdravia pri praci 11.3.2013
006 | Prikaz riaditel’a uradu KR—agenda | Zakaz fajcenia na pracoviskach UPSVR Nitra a v budove Uradu 1132013 norma rudi IN- 037/2005
3-2/2013 KMBOZPPO.QUS prace, socidlnych veci a rodiny Nitra 11.3.2013
007 | Prikaz riaditela dradu Finanéné Komplexny plan tspornych opatreni na rok 2013 11.3.2013 RuSi IN-007/2010 z 1.2.2010
3-3/2013 oddelenie 11.3.2013
008 | Prikaz riaditel’a tradu KR — sekretariat | Opatrenia smerujice k ochrane majetku v sprave UPSVR Nitra, 12.3.2013 Novi IN
3-4/2013 bezpetnosti prace a ochrany zdravia zamestnancov a klientov tradu 12.3.2013
009 | Prikaz riaditela dradu OSVaR Zriadenie vyberovej komisie na zabezpedenie odborného hodnotenia 11.3.2013 Rusi IN-003/2013 z 12.2.2013
3 —5/2013 OSPODaSK projektov predkladanych v zmysle § 73 ods.2 pism. e) bod 15a § 73 11.3.2013
ads.3 zakona NR SR €. 30572005 o socidlnopravnej ochrane a socidlnej
kuratele a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni nesk.predp.
010 | Prikaz riaditel'a dradu OHS Sluzobny mobilny telefon/sluzobny mobilny internet, 7.2.2013 Doplia IN-001/2012 z 2.1.2012,
3 -6/2013 dodatok ¢. 2 7.2.2013 dopl'ia IN-011/2013
011 | Prikaz riaditel’a dradu OHS Sluzobny mobilny telefon/sluzobny mobilny intemmet, 4.4.2013 Dopiia IN-001/2012 z 3.1.2012
3-712013 dodatok ¢. 3 442013 v zneni dodatku &, 1/1.9.2012

_
|

a dodatku €.2/7.2.2013 doplia ho IN-

0010/2013




012 | Prikaz riaditela vradu OHS + KR Prevadzkovanie regalov na UPSVR Nitra 1542013 Novi IN
3 —8/2013 agenda 15.4.2013
KM,BOZP.PO,OUS
013 | Metodicky pokyn dradu | OHS Pouzivanie osobnych motorovych vozidiel na UPSVR Nitra 13.5.2013 Rusi IN-010/2008 z 1.3.2008
4-2/2013 13.5.2013 a dodatok & 1 IN-016/2011
014 | Zikladna organiza&ng Osobny tirad ORGANIZACNY PORIADOK 28.5.2013 Rusi IN-018/2012 z 1.9.2012
norma | —2/2013 Uradu préce, socidlnych veci a rodiny Nitra 1.6.2013
015 | Prikaz riaditel’a dradu Kancelaria Evidencia a zverejiiovanie zmliv, objedndvok a fakuir 1.82013 Rusi IN-005/2011 z0 17.2.2011, IN-
3-9/2013 riaditela 1.8.2013 039/2011 z 30.12.2011
016 | Organizalna smernica Finanéné Zasady pre obeh ¢tovnych dokladov v Gplnom zneni 26.7.2013 Rugi IN-013/2009,
2-3/2013 oddelenie 1.8.2013 IN-019/2009-dodatok €. 1,
IN-026/2009-dodatok é. 2,
IN-037/2009-dodatok €. 3,
IN-022/2010-dodatok ¢&. 4,
IN-006/2011-dodatok &. 5
017 | Organizaéna smernica Osobny trad Aprobacny poriadok 16.82013 Rusi IN-019/2012 z 1.9.2012
2-42013 1.9.2013
018 | Organizaéni smernica Finanéné Zésady pre obeh (¢tovnych dokladov v tplnom zneni, dodatok €. | 5.9.2013 Meni a dopliia IN - 016/2013 z
2 -512013 oddelenie 592013 1.8.2013




